
¢வtக வழிகாy� 

 

ப�தி 1: Windows அ�~பைட பண�க� ம�²� 
ேகாyபா�க�  

• ெட�tடா~ ப�றி அறித�  

• �y� ப�றி அறித�  

• கy�~பாy� ப�தி ப�றி அறித�  

• அvசி�த� ப�றி அறித�  

• ேகா~©க� ம�²� ேகா~©ைறக� ப�றி 
அறித�  

ப�தி 2: உuக� கண�ன�ைய~ பகி�த�  

• பயன �yடாள� கணt�க� ப�றி அறித�  

• உuக� கண�ன�ைய, பகி�வத�� 
அைம{த�  

• உuக� பட{ைதv ேச�{த�  

ப�தி 3: Windows XP உட} மகி¸uக�  

• இைணய{ைத{ ¢¯ºத�  

• Outlook Express ¬ல� மி}னxச� 

அ§~©த�  

• �ஜிyட� நிழ�படuக¶ட} மகி¸uக�  

• உuக� கண�ன�ைய வ�¯~பமாt�த�  

ப�தி 4: Windows -ஐ அ கt��யதாக ஆt�த�  

• Windows -ஐ சிற~© ேகy�� திற} 
ேதைவtகாக வ�¯~பமாt�த�  

• Windows -ஐ சிற~© பா�ைவ ேதைவtகாக 

வ�¯~பமாt�த�  

• Windows -ஐ சிற~© உட� இயtக திற} 
ேதைவtகாக வ�¯~பமாt�த�  

ப�தி 5: பா¢கா~©, வ}ெபா¯� ம�²� க¯வ�க� 

• பா¢கா~© ைமய�  

• வ}ெபா¯�  

• Windows XP க¯வ�க�  

• எனt� ஆதரº பtக{தி��v ெச�லº�  
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¢வu�த� 
Windows XP-t� வரேவ�கிேறா�—Windows இயu� தளuகள�ேலேய, மிகº� ந�பகமான, திற} வா�|த, 

மகி�vசி அள�t�� இயu� தள�. இ|த வழிகாy�ய��, உuக� கண�ன�ைய எ�வா² 
பய}ப�{¢வ¢, இைணய{¢ட} இைணt�� «ைற, உuக� ேகா~©க� ம�²� ேகா~©ைறகைள 
நி�வகிt�� «ைற, உuக� படuக� ம�²� ஆவணuகைள அvசி�த�, இைசைய ரசி{த�, உuக� 
கண�ன� ெட�tடா~ப�� உuக� ெசா|த படuகைள ைவ{த� ம�²� பலவ�றி´� ந�uக� எள�தி� 
திற�படv ெசய�பட, பல வழிகாy�த�க� உ�ளன! 

இ|த வழிகாy�ய�� ந�uக� சில ©திய ெசா�ெறாட�கைளt காண ேந¾டலா�. இத§ட} ஒ¯ ெசா� 
வ�ளtக{திரy�� இைணtக~பy��ள¢ அத} ¬ல�, இ|த ெசா�ெறாட�க¶tகான ெபா¯�, 

அவ�ைற உuக� பண�க¶t� எ�வா² பய}ப�{த ேவz�� என அறி|¢ ெகா�ளலா�. 

ந�uக� பழ�ந� அ�ல¢ அ§பவ� வா�|த Windows பயன �yடாளராய�§�, இ~ேபா¢ ¢வuகலா�!  
 

ப�தி 1: Windows அ�~பைட 
பண�க� ம�²� ேகாyபா�க� 

• ெட�tடா~ ப�றி அறித�  

• �y� ப�றி அறித�  

• கy�~பாy� ப�தி ப�றி அறித�  

• அvசி�த� ப�றி அறித�  

• ேகா~©க� ம�²� ேகா~©ைறக� ப�றி அறித�  

ெட�tடா~ ப�றி அறித�  
நிஜ ேமைஜ ேபா}ேற அைமtக~பyட திைரய�} பண�~ ப�திேய Windows ெட�tடா~. இதி�, 

நிர�கைள{ திறtக ம�²� பண�கைள «�tக ந�uக� பய}ப�{¢� படº¯tக�, ெம§tக� ம�²� 
சாளரuக� ேபா}ற உ¯~ப�கைள ந�uக� பா�tகலா�. Windows ெட�tடா~, ஒ¯ நிஜ ேமைஜய�� 
பண�யா�²வ¢ ேபா}ேற, இ|த ெபா¯�கைள நக�{த ம�²� மா�றி அைமtக உuகைள 
அ§மதிtகிற¢. 
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¢வu� ெம§ 

ெட�tடா~ப�� உ�ள மிக «tகியமான ஒ}² ¢வu� ெம§, ந�uக� Windows ¢வtக{ ேதைவயான 
அைன{¢� இதி� உ�ள¢. ¢வu� ெம§ைவ~ பய}ப�{தி ந�uக� ெச�ய இய´� சில பண�க�: 

• நிர�க� ¢வt�த�  

• ேகா~©க� திற{த�  

• உuக� கண�ன� ம²¢வt�த�  

• உuக� கண�ன� இயtக� நி²{¢த�  

¢வu� ெம§வ�� சில உ¯~ப�க¶t� வல¢-«க அ�© உ�ள¢. அ|த இரzடாவ¢ ெம§வ��, 

��தலான வ�¯~பuக� உ�ளன எ}² அ�{த�. அ�© உ�ள ஒ¯ உ¯~ப�ய�} ேம� உuக� 
�றி~பாைன ைவ{தா�, உதாரண{தி�� அைன{¢ நிர�க�, அ~ேபா¢ ம�ெறா¯ ெம§ ேதா}²�. 

¢வu� ெம§வ�} இட¢ ப�திய��, உuக� ¢வu� ெம§வ�� எ~ேபா¢� ேதா}²� 

உ¯~ப�கள�} �¯t�வழிக� உ�ள¢, உதாரணமாக இைணய ேம�வா} ம�²� மி}னxச� நிர� 
ேபா}றைவ. 

ந�uக� Windows XP -இ� ெம}ெபா¯� நிர�க� ேச�t��ேபா¢, ¢வu� ெம§வ��, ெம§ 
�¯t�வழிக� ைவtக~ப��, அத} ¬ல� அவ�ைற ந�uக� திறtகலா�. 

உuக� கண�ன�ைய ம²¢வtக� ெச�ய 

• ¢வu� கிள�t ெச�யº�, இயtக� நி²{¢ கிள�t ெச�யº�, ப�}ன� ம²¢வtக� எ}பைத 
கிள�t ெச�யº�.  

கண�ன�ைய அைணtக 

இ|தv ெசய�, Windows -இ} இயtக{ைத நி²{திவ���, எனேவ ந�uக� பா¢கா~பாக கண�ன� 
மி}னா�றைல அைணtகலா�. 

• ¢வu� கிள�t ெச�யº�, இயtக� நி²{¢ கிள�t ெச�யº�, ப�}ன� இயtக� நி²{¢ 

எ}பைத கிள�t ெச�யº�.  
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�¯t�வழிக�  ¢வu� ெம§  

¢வu� ெபா{தா}  பண�~பy�, அதி´�ள ெபா{தா}க� சிறிதாtக~பyட சாளரuகைள 
�றிt��   

படº¯  

பண�~பy� 
அறிவ�{த�
ப�தி  

 

நிர�க� 

நிர�க� ெம}ெபா¯ள�} அல�க�. அைவ இயu�� ©ற வ}ெபா¯� ேபால}றி, கண�ன�யா� 

இயtக~ப�� உ�©ற வழிகாy�த�க�. உதாரண� Outlook Express, அ¢ ஒ¯ மி}னxச� நிர�.  

¢வu� ெம§வ��, ந�uக� ேத�|ெத�tக நிர�கள�} பy�ய� உ�ள¢. கிள�t ெச�வத�� சில 
நிர�க� எ~ேபா¢� கிைடtக~ெப²�. ம�றைவ ந�uக� கண�ன�ைய~ பய}ப�{¢வத�� ஏ�ப 
மா²�, ேம´� ந�uக� அ�tக� பய}ப�{¢� நிர´tேக�ப காzப�tக~ப��. 

படº¯tக� 

ெட�tடா~ப�� ந�uக� பா�t�� சிறிய படuகள�} ெபய� படº¯tக� ஆ��. ஒ�ெவா¯ படº¯º� 
உuக� கண�ன�ய�� ந�uக� ேசக¾t�� ேகா~©க� ம�²� நிர�க¶tகான ¤ைழவாய��. 

படº¯tக� உuகைள நிர�க�, ேகா~©க�, ேகா~©ைறக�, வy� இயtககuக�, வைல~பtகuக� 
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ம�²� அvசிய|திரuக� ஆகியவ�ைற{ திறtக அ§மதிtகிற¢. ஏெனன�� அைவ ேகா~©க� 
அ�ல¢ சாதனuகள�} �¯t�வழி ெதாட�©கைள �றிtகிற¢, ந�uக� நிஜ நிர�க� அ�ல¢ 
ேகா~©கைள~ பாதிtகாம� படº¯tகைளv ேச�tகலா� ம�²� ந�tகலா�. 

«த} «ைற ந�uக� Windows ¢வu��ேபா¢, ஒேர ஒ¯ படº¯ மy�ேம காzப��க�. இ|த படº¯ 

ம²�ழ�சி ெபy�. உuக� கண�ன�ய�லி¯|¢ ந�uக� ந�tக வ�¯�©� ேகா~©கைள இu� தா} 
ைவ~ப��க�. 

படº¯ ெபயைர ப�றி அறிய 

• படº¯ ேம� �y� �றி~பாைன ைவtகº�. அத} ெபய� அ�ல¢ உ�ளடtகuகைள 

அைடயாளuகாy�� உைர ேதா}²�.  

ேகா~© அ�ல¢ நிர� திறtக 

• படº¯ºட} ெதாட�©�ள ேகா~© அ�ல¢ நிரைல திறtக, படº¯ைவ இ¯«ைற-கிள�t 

ெச�யº�.  

படº¯ உ¯வாtக 

உuக� ெட�tடா~ப�� படº¯tகைள அைமtகலா�. இ|த �¯t�வழிக� ந�uக� அ�tக� 
பய}ப�{¢� நிர�கைள{ திறtக அ§மதிt��. 

• ¢வu� கிள�t ெச�யº�, அைன{¢ நிர�க� கிள�t ெச�யº�, பy�யலி� நிரைல 

கz�ப��tகº�, ப�}ன� படº¯ைவ கிள�t ெச�¢ ெட�tடா~ப��� அதைன இ¸tகº�. 
இ¢ உuக� நிர´tகான �¯t�வழிைய உ¯வாt��.  

சாளரuக� 

உuக� கண�ன�ய�� ந�uக� ெச�ய இய´� அைன{¢� சyடuக� உ�ேள ேதா}²�, அவ�றி�� 
ெபய� சாளரuக�. சாளரuக� எ�வா² பண� ெச�கிற¢ எ}ற அ�~பைட க¯{¢கைள அறி|¢ 
ெகாzடா� அவ�²ட} பண�யா�²வ¢ மிகº� எள�¢. 

சாளர{தி} ெபயைர அைடயாளuகாண 

• ந�uக� சாளர{ைத திறt��ேபா¢, ேகா~© ெபய� ம�²� நிர� ெபய� சாளர{தி} தைல~© 
பy�-இ� ேதா}²�. 

சாளர{தி} வ�வ{ைத மா�ற 

• உuக� சாளரuகைள ம²அளவாtக ந�uக� �y� �றி~பாைன உuக� சாளர� ஓர{தி� அ¢ 
இ¯பtக அ�©t�றியா�� வைர ைவtகº�, ப�}ன� உuக� �y� ெபா{தாைன அ¸{தி 
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ப��tகº� ம�²� உuக¶t� ேதைவயான அளº ம�²� வ�வ� வ¯� வைர சாளர 
ஓரuகைள இ¸tகº�. 

சாளர{ைத நக�{த 

• உuக� �y� �றி~பாைன சாளர{தி} ேமேல, தைல~© பy�ய�� ைவtகº�, �y� 
ெபா{தாைன அ¸{தி ப��{¢, ப�}ன� சாளர{ைத உuக� ெட�tடா~ப�� எu� ைவtக 
வ�¯�©கிற��கேளா அuேக இ¸tகº�. 

ேவெறா¯ சாளர{தி�� ப�}னா� இ¯t�� சாளர� காண 

பல சாளரuக� ஒேர சமய{தி� திற|தி¯|தா�, அைவ ேதா}²� வ¾ைசைய ந�uக� மா�றலா�. 

• ந�uக� பய}ப�{த வ�¯�©� சாளர� உuக¶t� ெத¾|தா�, அதைன கிள�t ெச�யº�, அ¢ 
அ�tகி} ேம�©ற� நக�{த~ப��. ந�uக� பண�~பy� ெபா{தாைன கிள�t ெச�¢� 
சாளர{ைத «}னா� ெகாz� வரலா�. 

 
தைல~© பy�  ெம§tக�  

ேகா~© ம�²� ேகா~©ைற திற|¢�ள சாளர{ைத �றிt�� பண�~பy� 

சிறிதாt�, 

ெப¾¢ப�{¢
ம�²� ¬� 
ெபா{தா}க�

சாளர{ைத 
ம²அளவாtக
¬ைலய�� 

�y� 
�றி~பாைன 
ைவ{¢ 
இ¸tகº�.  
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பண�க�  ெபா{தா}   

 

தைல~© பy� ெபா{தா}க� ப�றி அறித�  

ேம�-வல¢ ¬ைலய�� ஒ�ெவா¯ தைல~© பy�ய�´� ¬}² ெபா{தா}க� உ�ள¢.  இ|த 
ெபா{தா}கைள கிள�t ெச�தா� ப�}வ¯� ெசய�கைள வ�ைரவாக ெச�­�: 

• சாளர{ைத பண�~பy�ய�� ெபா{தா} அளவ�� �¯tகி சிறிதாtக தைல~© பy�ய�} ேமேல-
வல¢ ¬ைலய�� உ�ள சிறிதாt� ெபா{தாைன கிள�t ெச�யº�.  

• சாளர{ைத ெப¾¢ப�{த தைல~© பy�ய�} ேமேல வல¢ ¬ைலய�� உ�ள ெப¾¢ப�{¢ 

ெபா{தாைன கிள�t ெச�யº�.  
• சாளர{தி} அளைவ ம�yெட�tக, ம�yெட� ெபா{தாைன ம�z�� கிள�t ெச�யº�. சாளர� 

அத} ¬ல அளவ��� தி¯~ப~ப��.  
• சாளர{ைத ¬ட தைல~© பy�ய�� ேம�-வல¢ ¬ைலய�� உ�ள, ¬� ெபா{தாைன கிள�t 

ெச�யº�.  

உuக� சாளர{தி} உ�ேள 

ெம§tக� 

பண�~பy�t� கீேழ உuக� சாளர{தி} ேமேல உ�ள¢ ெம§tக�. உuக� நிரலி� ந�uக� 
பய}ப�{த இய´� மா²பyட கyடைளக� ம�²� க¯வ�க� காண ெம§tகைள ேமயº�. 
உuக¶t� ேவz�ய கyடைளைய கzடறி|தா�, அதைன கிள�t ெச�யº�. 

உைரயாட� ெபy� 

நிர� ஒ¯ கyடைளைய «�t�� «} உuகள�டமி¯|¢ சில தகவ�க� ேதைவ~பyடா�, 

உைரயாட� ெபy� ேதா}²�. உைரயாட� ெபy� எ�வா² அைமtக~பy��ள¢ எ}பத�ேக�ப, 

பலவ�த வழிகள�� ந�uக� தகவ� உ�ள�டலா�. சில உைரயாட� ெபy�கள�� ந�uக� கிள�t ெச�¢ 
தyடv� ெச�ய ேவz�ய�¯t��. ந�uக� பy�யலிலி¯|¢ வ�¯~பuக¶� ேத�|ெத�tகலா�. 
ந�uக� ஒ¯ வ�¯~ப{ேத�º ேத�|ெத�tகலா� அ�ல¢ உuக¶t� ேவz�ய ஒ}² அ�ல¢ 

ேம�பyட வ�¯~ப{ேத�ºக¶� ச¾பா�tகலா�. 

நக� பy�க� 

உuக� ேகா~ப�} உ�ளடtகuக� சாளர{¢ட} ெபா¯|தவ��ைலெயன��, ந�uக� எள�தாக காண 
உ�ளடtகuகைள நக�{தலா�. சாளர{தி} பtகவாy�� நக� பy� உ�ள¢. பtக{ைத சாளர{தி� 
நக�{த நக¯� பy�ய�� கிள�t ெச�¢ �y� ெபா{தாைன அ¸{தி ப��{¢ நக¯� பy�ைய 
இ¸tகº�. 
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பண�~பy� 

ந�uக� ஒ�ெவா¯ «ைற சாளர� திறt��ேபா¢�, அதைன �றிt�� ெபா{தா} பண�~பy� -இ� 
ேதா}²�, அ¢ உuக� கண�ன� திைரய�} கீேழ இ¯t��. ந�uக� சாளர{ைத ¬�னா� இ|த 
ெபா{தா} மைற|¢ வ���.  

பண�~பy�ய�� ேம´� ¢வu� ெபா{தா} ம�²� அறிவ�{த� பர~© இ¯t��, அறிவ�{த� பர~ப�� 

க�கார� ம�²� நட|¢ ெகாz�¯t�� ெசய�கள�} நிைலையt காzப�t�� ம�ற ெபா{தா}க� 
இ¯t��. உதாரணமாக, அvசிய|திர ெபா{தா} ந�uக� அvசிய|திர{தி�� ேகா~© அ§~©�ேபா¢ 
ேதா}²�, ப�}ன� அvசி�த� நிைறவைட|த ப�ற� மைற|¢ வ���. 

பல சாளரuக� திறtக~பy�¯t��ேபா¢, Windows XP அவ�ைற �¸tகளாக அ�tகி, பண�~பy�ய�} 
ேதா�ற{ைத அழகாt��. உதாரண{தி��, தன�{தன� மி}னxச�கைளt �றிt�� ெபா{தா}க�, 

ஒேர ெபா{தானாக �¸வாtக~ப��. இ|த ெபா{தாைனt கிள�t ெச�¢ �றி~ப�yட மி}னxசைல{ 
ேத�º ெச�ய வசதியாக, ெம§ ஒ}² ேதா}²�. 

ந�uக� இ~ேபா¢ ெட�tடா~ ப�றி அறி|¢ ெகாz��க�, ந�uக� ேமேல அறிய தயாராக உ�ள ��க�! 

  

ம�z�� ேமேல 

  

�y� ப�றி அறித�  
நிஜ உலகி� உuக� ைகய�னா� ந�uக� ெபா¯�க¶ட} ெசயலா�²வ¢ ேபா}² உuக� திைரய�� 
உ�ள உ¯~ப�க¶ட} �y� பய}ப�{தி ெசயலா�றº�. ம�ற ெபா¯�க¶t� இைடய�� ந�uக� 
ெபா¯�கைள நக�{தலா�, திறtகலா�, மா�றலா�, அ�ல¢ அவ�ைற அக�றலா�. 

�y� ெபா{தா}க� பய}ப�{¢த� 

�y�ய�� «த� நிைல ம�²� இரzடா� நிைல �y� ெபா{தா}க� உ�ள¢. «த� நிைல �y� 
ெபா{தா}-ஐ (ெபா¢வாக இட¢ ெபா{தா}) உ¯~ப�க� ேத�|ெத�tக ம�²� கிள�t ெச�ய, 

ஆவண{தி� இடuகாy�ைய நிைல~ப�{த ம�²� உ¯~ப�க� இ¸tக~ பய}ப�{தº�. 

இரzடா� நிைல �y� ெபா{தா} (ெபா¢வாக வல¢ ெபா{தா}) பண�கள�} ெம§ைவ அ�ல¢ 

ந�uக� கிள�t ெச�வத�ேக�ப மா²� வ�¯~ப{ேத�ைவ காzப�tக பய}ப�{தº�. இ|த ெம§ 
பண�கைள வ�ைரவாக «�tக~ பய}ப��. இரzடா� �y� ெபா{தா} கிள�t ெச�த� வல¢-கிள�t 
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என அைழtக~ப��. 

பல �y�க� இ~ேபா¢ சtகர{¢ட} வ¯வதா� ஆவணuகள�� எள�தாக நகர உதºகிற¢. சtகர� 
¬}றாவ¢ ெபா{தானாக ெசய�ப�கிற¢. 

உuக� �y� கிள�t ெச�த� 

திைரய�� ெபா¯ைள �y�tகாy� «த� நிைல ெபா{தாைன வ�ைரவாக அ¸{தி வ��வ�tகº�. 

உuக� �y�ைய இ¯-கிள�t ெச�த� 

திைரய�� ெபா¯ைள �y�tகாy� «த� நிைல ெபா{தாைன இ¯«ைற வ�ைரவாக அ¸{தி 
வ��வ�tகº�. இ¯-கிள�t ெச�வதி� ஏேத§� சிtக� இ¯|தா�, ந�uக� அேத பண�ைய, ெபா¯ள�} 
ேம� வல¢-கிள�t ெச�¢ ப�}ன� ெம§வ�� «த� ேதா}²� வ�¯~ப{ேத�ைவ கிள�t ெச�யº�. 

உuக� �y�­ட} ெபா¯ைள இ¸{த� 

திைரய�� ெபா¯ள�} ேம� �றி~பாைன நக�{தி, «த� நிைல ெபா{தாைன கிள�t ெச�¢ 

அ¸{திtெகாzேட, ©திய ப�திt� ெபா¯ைள நக�{தº�, ப�}ன� «த� நிைல ெபா{தாைன 

வ��வ�tகº�. 

உuக� �y� பய}ப�{தி �¯t�வழி ெம§tகைளt காzப�{த� 

திைரய�� ெபா¯ைள �y�tகாy�, ப�}ன� இரzடா� நிைல ெபா{தாைன கிள�t ெச�யº�. இத�� 
உuக� �y�ைய வல¢-கிள�t ெச�த� எ}² ெபய� ம�²� இ¢ Windows பண�கைள ெச�­�ேபா¢ 
அ�tக� பய}ப�{த~ப��. 

�y� சtகர� பய}ப�{¢த� 

உuக� ெபா{தான�� சtகர� இ¯|தா�, ஆவண{தி� ேமேல அ�ல¢ கீேழ நகர அ�ல¢ 

வைல~பtக{தி� நகர உuக� ஆyகாy� வ�ரைல அத} ேம� உ¯yடº�. 

உuக� �y�ைய தன�~பyடதாt�த� 

ந�uக� கண�ன� ¢வu��ேபாேத பண� ெச�­� �y�ய��, அத} ெசய�பாy�� ம�²� உuக� �y� 
�றி~பான�} ேதா�ற� ம�²� நட{ைதய�� சில மா�றuக� ஏ�ப�{தலா�. உதாரணமாக, உuக� 
�y� ெபா{தா}கள�} ெசயைல நிைல மா�றலா�, அ�ல¢ இ¯-கிள�t ெச�வதி} ேவக{ைத 
சீரைமtகலா�. �y� �றி~பா§t�, அத} ேதா�ற{ைத மா�றலா�, அத} ெத¾ºநிைல 
ேம�ப�{தலா�, அ�ல¢ ந�uக� தyடv� ெச�­�ேபா¢ அதைன மைற{திட அைமtகலா�. 

கy�~பாy� ப�திய�� உ�ள �y�ய��, �y� ம�²� �y� �றி~பா}க¶t� மா�றuக� 
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ஏ�ப�{தº�. 

�y� திறtக 

• ¢வu� கிள�t ெச�யº�, கy�~பாy� ப�தி கிள�t ெச�யº�, ப�}ன� �y� இ¯«ைற கிள�t 
ெச�யº�.  

  

ம�z�� ேமேல 

  

கy�~பாy� ப�தி ப�றி அறித� 
கy�~பாy� ப�தி «¸வ¢� க¯வ�க� உ�ள¢ அைவ Windows எ�வா² ேதா}ற ேவz�� ம�²� 
நடtக ேவz�� எ}பைத ந�uக� மா�ற பய}ப�கிற¢. 

• கy�~பாy� ப�திைய திறtக, ¢வu� கிள�t ெச�¢ ப�}ன� கy�~பாy� ப�தி கிள�t 
ெச�யº�.  

இதி´�ள சில க¯வ�க�, ந�uக� அைம~©கைள மா�றிட உதº�, இதனா� ந�uக� வ�¯�©� 
வைகய�� உuக� கண�ன�ைய வ�¯~பமாtகலா�. ந�uக� «தலி� கy�~பாy� ப�திைய 
திறt��ேபா¢, ந�uக� ெபா¢வாக பய}ப�{த~ப�� சில கy�~பாy� ப�தி உ¯~ப�க� வைகயா� 
ஒ¸uகைமtக~பy�¯t��. வைக காyசிய�� இ¯t��ேபா¢, கy�~பாy� ப�திய�� உ�ள ஒ¯ 
உ¯~ப�ைய~ ப�றி ேம´� வ�வர� அறிய, படº¯ அ�ல¢ வைக ெபய� ம�¢ உuக� �y� 
�றி~பாைன அ¸{தி~ப��{¢ ேதா}²� உைரைய~ ப�tகº�. இ|த உ¯~ப�கள�� ஒ}ைற திறtக, 

அத} படº¯ அ�ல¢ வைக~ ெபயைர கிள�t ெச�யº�. இதி´�ள சில உ¯~ப�க� ந�uக� ெச�ய 
இய´� பண�கள�} பy�யைல திறt��, ம�²� ேத�|ெத�tக~பyட கy�~பாy� ப�தி 
உ¯~ப�கைள­� திறt��. உதாரண{தி�� ந�uக� ேதா�ற� ம�²� க¯~ெபா¯�க� கிள�t 
ெச�­�ேபா¢, ந�uக� தன�~பyட கy�~பாy� ப�தி உ¯~ப�க¶ட} திைர கா~© ேத�|ெத� ேபா}ற 
பண�கள�} பy�யைல­� பா�tகலா�. 

ந�uக� கy�~பாy� ப�தி திற|த ப�ற�, உuக¶t� ேவz�ய உ¯~ப�ைய ந�uக� பா�tக 
இயலவ��ைலெயன�� உய�தர காyசிt� நிைலமா² கிள�t ெச�யº�. உ¯~ப� திறtக, அத} 
படº¯ைவ இ¯«ைற கிள�t ெச�யº�. உய�தர கy�~பாy� ப�தி காyசிய�� இ¯t��ேபா¢ 
கy�~பாy� ப�திய�� உ�ள ஒ¯ உ¯~ப� ப�றி ேம´� அறி|¢ ெகா�ள, படº¯ ேம� உuக� 

�y� �றி~பாைன ைவ{¢ அ¸{தி ேதா}²� உைரைய~ ப�tகº�. 
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எz, ெசலாவண�, ேநர�, ம�²� ேததி அைம~©க� மா�ற 

1. ¢வu� கிள�t ெச�யº�, ேததி, ேநர�, ெமாழி ம�²� மாகாண வ�¯~ப{ேத�ºக� கிள�t 

ெச�¢ ப�}ன� மாகாண� ம�²� ெமாழி வ�¯~ப{ேத�ºக� கிள�t ெச�யº�.  
2. மாகாண வ�¯~ப{ேத�ºக� தாவலி�, நிைலக� ம�²� வ�வைம~©க� கீேழ, ந�uக� 

பய}ப�{த வ�¯�©� ேததி, ேநர�, எz, ம�²� ெசலாவண� வ�வைம~ைப கிள�t ெச�யº�.
3. ந�uக� ேததி, ேநர�, எzக� அ�ல¢ ெசலாவண�ய�} தன�~பyட அைம~©கைள மா�றிட 

வ�¯�ப�னா� வ�¯~பமாt�கிள�t ெச�யº�.  

ம�ற க¯வ�க� ந�uக� Windows நிர�க� நி�வகிtக உதº�. உதாரணமாக, ©திய ெம}ெபா¯� நிரைல 
ேச�tக, உuக� கண�ன�ய�� த�ேபா¢ நி²வ~பyட அைன{¢ உ²~©கைள­� «¸வ¢� அக�ற, 

அ�ல¢ நி²வ�ய நிரைல மா�றிட, நிர�க� ேச� அ�ல¢ அக�² பய}ப�{தº�.  

நிர� மா�ற அ�ல¢ அக�ற  

1. ¢வu� கிள�t ெச�யº�, கy�~பாy� ப�தி கிள�t ெச�யº�, ப�}ன� நிர�க� ேச� அ�ல¢ 
அக�² கிள�t ெச�யº�.  

2. நிர�க� மா�² அ�ல¢ அக�², ப�}ன� ந�uக� மா�ற அ�ல¢ அக�ற வ�¯�©� நிரைல 
கிள�t ெச�யº�. ெபா¯{தமான ெபா{தாைன கிள�t ெச�யº�:  

o நிரைல மா�ற, மா�²/அக�² அ�ல¢ மா�² கிள�t ெச�யº�.  
o நிரைல அக�ற, மா�²/அக�² அ�ல¢ அக�² கிள�t ெச�யº�.  

  

ம�z�� ேமேல 

  

அvசி�த� ப�றி அறித� 
Windows-இ� அvசிட ¢வuக, உuக� கண�ன�ைய அvசிய|திர{¢ட} இைணtக ேவz��, ப�}ன� 
உuக� அvசிய|திர{தி�கான ெம}ெபா¯� நி²வ~பy��ளதா என உ²தி ெச�¢ ெகா�ளº�. 
ஒ¯«ைற இதைன ெச�¢ வ�yடா�, ந�uக� ேகா~©கைள அvசிடலா�, உuக� அvசி� ேவைலகள�} 
«}ேன�ற{ைத அறியலா�, ேம´� அதைன ர{¢ ெச�யலா� அ�ல¢ ம²¢வtகலா�. 
அvசிய|திர{ைத ேச�tக அ�ல¢ அைமtக, உuக¶t� நி�வாகி சிற~©¾ைமக� இ¯tக ேவz��. 

கீேழ­�ள தைல~©க� ெதாடtக{திலி¯|¢ «�º வைர இ|த அ�~பைட ெசயைல அறிய 

உதºகிற¢. 
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அvசிய|திர{¢ட} ேநர�யாக இைண{த� 

1. அvசிய|திர தயா¾~பாள� வழிகாy�த�க�ப� உuக� கண�ன�ய�} ச¾யான «ைணய{தி� 
அvசிய|திர ேகப�ைல இைணtகº�.  

2. அvசிய|திர{தி} மி}னா�ற� கா�yைட �வ¾� உ�ள அºyெலy�� ெச¯கி 
அvசிய|திர{ைத இயtகº�.  

3. கz�ப��tக~பyட ©திய வ}ெபா¯� வ�சா�y ேதா}றினா�, வ}ெபா¯� தானாக நி²º 
(ப¾|¢ைரtக~ப�கிற¢) �றிய�y�~ ெபy� ேத�|ெத�{¢, அ�{¢ கிள�t ெச�யº�, ப�}ன� 
வழிகாy�த�கைள ப�}ப�றº�.  

4. வ�சா�y ேதா}றவ��ைலெயன��, ¢வu� கிள�t ெச�யº�, கy�~பாy� ப�தி கிள�t 
ெச�யº�, அvசிய|திரuக� ம�²� ம�ற வ}ெபா¯� கிள�t ெச�யº�, ப�}ன� 

அvசிய|திரuக�, ெதாைலநக�க� கிள�t ெச�யº�.  
5. அvசிய|திர� ேச� வ�சா�y-ஐ திறtக, அvசிய|திர பண�க� கீேழ, அvசிய|திர� ேச� கிள�t 

ெச�யº�, ப�}ன� அ�{¢ கிள�t ெச�யº�.  
6. இ|த கண�ன�­ட} இைணtக~பyட உ�ப�தி அvசிய|திர� கிள�t ெச�யº�, எ} ெச¯� 

ம�²� இயt� அvசிய|திர� தானாக கz�ப�� �றிய�y�~ ெபy�ைய ெவ²ைமயாtகி, 
ப�}ன� அ�{¢ கிள�t ெச�யº�.  

7. ப�}வ¯� «ைணய� பய}ப�{¢ பy�யலி�, LPT1: (ப¾|¢ைர{த அvசிய|திர «ைணய�) 
கிள�t ெச�யº�, ப�}ன� அ�{¢ கிள�t ெச�யº�.  

8. ேதா}²� ெநறி«ைறக� ப�}ப�றº�.  
9. ந�uக� «�{¢ வ�yடா�, அvசிய|திர�, அvசிய|திரuக� ம�²� ெதாைலநக�க�-இ� 

ேதா}²�. ந�uக� ேசாதைன பtக{ைத அvசிட வ�¯�ப�னா�, «தலி� உuக� அvசிய|திர� 
இயtக~பy� அvசிட தயாராக உ�ளதா என உ²தி ெச�¢ ெகா�ளº�.  

ஆவண� அvசிட 

1. ந�uக� அvசிட வ�¯�©� ஆவண{ைத திறtகº�.  
2. ந�uக� பய}ப�{¢� நிரலி} ேகா~© ெம§வ��, அvசி� கிள�t ெச�யº�. 

ஒ¯ ஆவண� அvசி��ேபா¢, அvசிய|திர படº¯ அறிவ�{த� பர~ப�� ேதா}²�. இ|த படº¯ 
மைற|¢ வ���ேபா¢, உuக� ஆவண� அvசிட� «�|¢ வ�y�¯t��. 

அvசி� வ¾ைச 

Windows, ந�uக� அvசிய|திர{தி�� அ§~ப�ய ஆவணuகள�} நிைலையt காzப�t�� அvசி� 
வ¾ைச அள�tகிற¢. 

அvசி� வ¾ைச திறtக 

1. ¢வu� கிள�t ெச�யº�, கy�~பாy� ப�தி கிள�t ெச�யº�, ப�}ன� அvசிய|திரuக� 
ம�²� ம�ற வ}ெபா¯� கிள�t ெச�யº�.  

2. அvசிய|திரuக�, ெதாைலநக�க� கிள�t ெச�யº�, சாளர{தி} இட¢ ©ற{தி� உ�ள 
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அvசிய|திர பண�க� கீேழ உ�ள எ}ன அvசிட~ப�கிற¢ பா� கிள�t ெச�யº�.  

ந�uக� தவறான ேகா~ைப அvசிய|திய|திர{தி�� அ§~ப�ய�¯|தா� அ�ல¢ அvசிட அதிக ேநர� 
எ�{¢tெகாzடா�, ந�uக� அvசி� பண�ைய ர{¢ ெச�¢ அதைன அvசிய|திர{திலி¯|¢ அக�ற 
இய´�. அvசி� வ¾ைசய��, ந�uக� அvசி�த� நி²{த வ�¯�©� ஆவண{ைத வல¢-கிள�t 
ெச�யº�, ப�}ன� ர{¢ ெச� கிள�t ெச�யº�. 

  

ம�z�� ேமேல 

  

ேகா~©க� ம�²� ேகா~©ைறக� 
ப�றி அறித� 
ெப¯�பா}ைமயான Windows பண�க� ேகா~©க� ம�²� ேகா~©ைறகள�� பண�ெச�வதாக இ¯t��. 
ந�uக� Microsoft Paint ம�²� Microsoft WordPad ேபா}ற நிர�க� பய}ப�{¢�ேபா¢, ந�uக� உuக� 
பண�கைள ேகா~©கள�� ேசமி{¢ அவ�ைற ேகா~©ைறகள�� ேசக¾~ப��க�. சிற|த நி²வன அைம~© 
உuக� ேகா~©க� ம�²� ேகா~©ைறகைள எள�தி� கzடறி|¢ ெப²� அளவ�� இ¯tக ேவz��—

இ¢ காகித ேகா~©ைறகள�� உuக� ஆவணuகைள ைவ{¢ ேகா~ப��கான ேகப�ெனy�� 
ைவ~பைத~ ேபா}ற¢. 

ேகா~©ைறகள�� பலவ�த ேகா~©க�, அதாவ¢ ஆவணuக�, இைச, படuக�, வ ��ேயாtக� ம�²� 
நிர�க� இ¯t��. ந�uக� ம�ற ப�திகள�லி¯|¢ அதாவ¢ ம�ெறா¯ ேகா~©ைற, கண�ன�, அ�ல¢ 
இைணய� ேபா}றவ�றிலி¯|¢, ந�uக� உ¯வாt�� ேகா~©ைறt� ேகா~©கைள நகெல�tகலா� 
ம�²� நக�{தலா�. ந�uக� ேம´� ேகா~©ைறக¶t�� ேகா~©ைற உ¯வாtகலா�. 

உதாரண{தி��, ந�uக� எ} ஆவணuக� ேகா~©ைறய�� ேகா~©கைள உ¯வாtகி ேசக¾{தா�, ந�uக� 
ேகா~©கைள ைவtக, ©திய ேகா~©ைறைய எ} ஆவணuக� ேகா~©ைறt��ேளேய அைமtகலா�. 
ந�uக� ©திய ேகா~©ைறைய ேவ² ப�திt� நக�{த த��மான�{தா�, ந�uக� எள�தாக அதைன­� 
அத} உ�ளடtகuகைள­� நக�{த, அ|த ேகா~©ைறைய ேத�|ெத�{¢ ©திய ப�திt� அதைன 
இ¸tகலா�. 

ஒ�ெவா¯ Windows ேகா~©ைற­� ெபா¢வான ேகா~© ம�²� ேகா~©ைற பண�க� ெச�ய 

ேதைவயான க¯வ�கைள அள�tகிற¢. உuக� கண�ன�ய�� எ|த ேகா~©ைற திற|தா´�, ேகா~©ைற 
உ�ளடtகuக¶t� அ�{¢, பண�~ப�திய��, பண�க¶tகான ெதாட�©க� பy�ய� ேதா}²�. ந�uக� 
ேகா~© அ�ல¢ ேகா~©ைற கிள�t ெச�¢, ப�}ன� பண�ைய கிள�t ெச�தா�, ந�uக� அதைன 
ம²ெபய¾ட, நகெல�tக, நக�{த, அ�ல¢ ந�tக இய´�. ந�uக� ேகா~ைப மி}னxசலி� அ§~பலா� 
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அ�ல¢ அதைன வைலய�� ப�ர�¾tகலா�. 

எ} ஆவணuகள�� உ�ள ஒ¯ ேகா~© அ�ல¢ ேகா~©ைறைய திறtக 

1. ¢வu� கிள�t ெச�யº�, ப�}ன� எ} ஆவணuக� கிள�t ெச�யº�.  
2. ந�uக� திறtக வ�¯�©� ேகா~© அ�ல¢ ேகா~©ைறைய கzடறி|¢ இ¯«ைற-கிள�t 

ெச�யº�.  

ஒ¯ ேகா~ைப ேசமிtக 

1. ந�uக� பண� ெச�¢ ெகாz�¯t�� நிரலி} ேகா~© ெம§வ��, ேசமி கிள�t ெச�யº�.  
2. ந�uக� ேகா~ைப இ¢வைர ேசமிtகவ��ைலெயன��, ேகா~© ெபய¾�, ேகா~ப��� ஒ¯ 

ெபயைரy தyடv� ெச�¢, ப�}ன� ேசமி கிள�t ெச�யº�.  

ஒ¯ ேகா~© அ�ல¢ ேகா~©ைறைய ந�tக 

ேகா~© அ�ல¢ ேகா~©ைறைய வல¢-கிள�t ெச�¢, அத} ப�}ன� ந�t� கிள�t ெச�வத} ¬ல� 
அ|த ேகா~© அ�ல¢ ேகா~©ைறைய ந�uக� ந�tகலா�. 

1. ¢வu� கிள�t ெச�யº�, ப�}ன� எ} ஆவணuக� கிள�t ெச�யº�.  
2. ந�uக� ந�tக வ�¯�©� ேகா~© அ�ல¢ ேகா~©ைறைய கிள�t ெச�யº�.  
3. ேகா~© ம�²� ேகா~©ைற பண�க� கீேழ, இ|த ேகா~© ந�t� அ�ல¢ இ|த ேகா~©ைற ந�t� 

கிள�t ெச�யº�, ப�}ன� ஆ� கிள�t ெச�யº�.  

உuக� தன�~பyட ேகா~©ைறக� 

எ} ஆவணuக�, எ} படuக� ம�²� எ} இைச ேபா}றைவ சிற~© Windows ேகா~©ைறக�, அைவ 
உuக� தன�~பyட ேசக¾~© அைம~பாக வ�ளu��. அைன{¢ ேகா~©ைறகைள­� ¢வu� 
ெம§வ�லி¯|¢ அ க இய´�. 

எ} ஆவணuக� ேகா~©ைற 

ந�uக� வ�ைரவாக அ க வ�¯�©� ஆவணuக�, சி{திரuக� ம�²� ம�ற ேகா~©கைள ைவtக 
சிற|த இட� எ} ஆவணuக� ேகா~©ைற. ந�uக� 'எ} ஆவணuக�' திறt��ேபா¢, ந�uக� 
உ¯வாtகிய ேகா~©க� ம�²� ேகா~©ைறகைளt காணலா�. 

எ} ஆவணuக� ேகா~©ைறைய{ திறtக 

• ¢வu� கிள�t ெச�யº�, ப�}ன� எ} ஆவணuக� கிள�t ெச�யº�.  

எ} ஆவணuகள�� ©திய ேகா~©ைற உ¯வாtக 
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1. எ} ஆவணuக� திறtக, ¢வu� கிள�t ெச�யº�, ப�}ன� எ} ஆவணuக� கிள�t 
ெச�யº�.  

2. ேகா~© ம�²� ேகா~©ைறக� பண�க� கீேழ, ©திய ேகா~©ைற உ¯வாt� கிள�t ெச�யº�.  
3. ©திய ேகா~©ைறய�} இய�©நிைல ெபய�, ©திய ேகா~©ைற, ேத�|ெத�tக~பy�, 

காzப�tக~ப��.  
4. ©திய ேகா~©ைறt� ஒ¯ ெபய� தyடv� ெச�யº�, ப�}ன� 'ENTER' அ¸{தº�.  

ேகா~©ைற சாளர� அ�ல¢ ெட�tடா~ப�� உ�ள ஒ¯ ெவ�² ப�திய�� வல¢-கிள�t ெச�¢, ©திய
�y�tகாy�, ப�}ன� ேகா~©ைற கிள�t ெச�வத} ¬ல«� ஒ¯ ©திய ேகா~©ைறைய ந�uக� 
உ¯வாtகலா�. 

எ} படuக� ம�²� எ} இைச ேகா~©ைறக� 

எ} ஆவணuகள�� இரz� சிற~© ேகா~©ைறக� உ�ள¢—எ} படuக� ம�²� எ} இைச. 
ேகா~©ைற சாளரuகள�} அ¯கி�, 'பட பண�க�' ம�²� 'இைச பண�க�' பண�tகான ெதாட�©கைள 
அள�tகிற¢, அ¢ உuக� பட� ம�²� இைச ேகா~©கைள நி�வகிtக உuக¶t� உதº�. ந�uக� 
உuக� படuகைள படtகாyசியாக காண இய´�, உuக� படuகைள அvசிட இய´�, CD-இ� 
அவ�ைற ேசமிtக இய´�, உuக� இைசைய ேகyக இய´�, இைச ேகா~©கைள மி}னxச� 
ெச�ய இய´�, ேகா~©கைள நக�{த இய´�, ந�tக இய´� ம�²� பலº� ெச�யலா�. 

எ} படuக� திறtக 

• ¢வu� கிள�t ெச�யº�, ப�}ன� எ} படuக� கிள�t ெச�யº�. 

எ} இைச திறtக 

• ¢வu� கிள�t ெச�யº�, ப�}ன� எ} இைச கிள�t ெச�யº�.  

எ} கண�ன� ம�²� ம²�ழ�சி ெபy� ேகா~©ைறக� 

எ} கண�ன� ம�²� ம²�ழ�சி ெபy� Windows சிற~© ேகா~©ைறக�, அைவ உuக� கண�ன�ய�� 
அைன{¢ ேகா~©கைள­� நி�வகிtக உதº� ம�²� உuக¶t� ேதைவ~படாத ேகா~©க�, 

ேகா~©ைறக� ம�²� ம�ற உ¯~ப�கைள ந�tக உதº�. 

எ} கண�ன� ேகா~©ைற 

எ} கண�ன� ேகா~©ைற உuக� ெநகி�வy�, நிைலவy�, CD-ROM இயtகக� ேபா}றவ�றி} 
உ�ளடtகuகைள எள�ய காyசிய�� காzப�tகிற¢. ேகா~©ைற சாளர{தி} அ¯கி� உ�ள கண�ன� 
பண�க� ¬ல�, ந�uக� உuக� கண�ன�ய�� உ�ள ேகா~©க� ம�²� ேகா~©ைறகைள{ ேதடலா� 
ம�²� திறtகலா�, கy�~பாy� ப�திய�� உ�ள வ�¯~ப{ேத�ºக� ¬ல� உuக� கண�ன� 
அைம~©கைள மா�றலா� ம�²� பல பண�கைள ெச�யலா�. 
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எ} கண�ன� ேகா~©ைறைய{ திறtக 

• ¢வu� கிள�t ெச�யº�, ப�}ன� எ} கண�ன� கிள�t ெச�யº�.  

ம²�ழ�சி ெபy� 

ம²�ழ�சி ெபy� ேகா~©ைற, உuக� ெட�tடா~ப�� உ�ள¢. உuக� நிைலவy�� ஏேத§� 
உ¯~ப�ைய ந�tகினா�, Windows அதைன ம²�ழ�சி ெபy�ய�� ைவ{தி��. ம²�ழ�சி ெபy�ய�� 
உ�ள உ¯~ப�க�, ந�uக� அவ�ைற உuக� கண�ன�ய�லி¯|¢ நிர|தரமாக ந�t�� வைர அதிேலேய 
இ¯t��. 

ம²�ழ�சி ெபy�ய�� உ�ள உ¯~ப�க� ந�tகாம� இ¯~பதா� அ�ல¢ அவ�ைற அத} ¬ல 
ப�திt� ம�yெட�tக இய´வதா�, அவ�றி} நிைலவy� இட� ஆtரமிtக~பyேட இ¯t��. 
உuக¶t� நிைல வy� இட� �ைறவாக இ¯t��ேபா¢, ம²�ழ�சி ெபy�ைய காலியாtக 
ேவz�� எ}பைத நிைனவ�� ைவ{தி¯tகº�. ம²�ழ�சி ெபy� நிர�ப�வ�yடா�, Windows தானாக, 

ேதைவயான இட{ைத காலிெச�¢, மிகº� சம�ப{தி� ந�tகிய ேகா~©க� ம�²� ேகா~©ைறகைள 
ைவ{தி¯t�மா² ெச�­�. 

ம²�ழ�சி ெபy� காலியாtக 

1. உuக� ெட�tடா~ப�� உ�ள ம²�ழ�சி ெபy�-ஐ இ¯«ைற-கிள�t ெச�¢, ேகா~©ைறைய 
திறtகº�.  

2. ம²�ழ�சி ெபy� பண�க� ப�திய��, ம²�ழ�சி ெபy� காலியாtகº� கிள�t ெச�யº�.  
3. உuக� ெசயைல உ²திெச�ய ச¾ கிள�t ெச�யº�. உuக� ம²�ழ�சி ெபy�ய�� ேசக¾{த 

உ¯~ப�க� உuக� வ} இயtகக{தி� இ¯|¢ நிர|தரமாக ந�tக~ப��.  

ந�tகிய உ¯~ப�கைள ம�yெட�tக 

1. ேகா~©ைறைய{ திறtக ம²�ழ�சி ெபy�-ஐ இ¯«ைற-கிள�t ெச�யº�.  
2. ம²�ழ�சி ெபy� பண�க� ப�திய��, இ|த உ¯~ப� ம�yெட� கிள�t ெச�யº�. உ¯~ப� 

உuக� வ} இயtகக{தி� அத} ¬ல ேகா~©ைற ப�திt� ம�yெட�tக~ப��.  

ேகா~©க� ம�²� ேகா~©ைறக� காண 

Windows உuக� ேகா~©கைள, ேகா~©ைறகள��, அதாவ¢ எ} ஆவணuக� ேபா}றைவய�� 

கா �ேபா¢ அ�tகி அைடயாளuகாண பல வழிகைள அள�tகிற¢. ேகா~©ைற திற|தி¯|தா�, காz
ெம§ ¬ல� உuக� ேகா~©க� காzப�tக~ப�� வ�த{ைத மா�றலா�. 

• �¸tகளாக காzப� உuக� ேகா~©கைள ேகா~©கள�} ெபய�, அளº, வைக, அ�ல¢ மா�ற� 
ெச�த ேததி ேபா}ற ஏேத§� வ�வர� ¬ல� �¸tகளாtக அ§மதிtகிற¢. உதாரணமாக, 

ந�uக� ேகா~© ெபயரா� �¸வாt��ேபா¢, உ¯வ படuக� ஒ¯ �¸வ�´�, Microsoft Word 

ேகா~©க� ஒ¯ �¸வ�´� ம�²� Microsoft Excel ேகா~©க� ேவ² �¸வ�´� ேதா}²�. 
�¸tகளாக காzப� சி² உ¯வuக�, ப�}னண�க�, படº¯tக� ம�²� வ�வரuக� 
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காyசிகள�� கிைடtக~ெப²�.  
• சி² உ¯வuக� காyசி, ேகா~©ைற படº¯வ�� ேகா~©ைறய�� உ�ள உ¯வuகைளt 

காzப�tகிற¢ எனேவ ந�uக� வ�ைரவாக ேகா~©ைறய�� உ�ள உ�ளடtகuகைள 
அைடயாளuகாண இய´�. உதாரண{தி��, ந�uக� பல ேகா~©ைறகள�� படuகைளv 
ேசக¾{தா�, சி²உ¯வuக� காyசிய�� ஒ¯ பா�ைவய�ேலேய எ|த ேகா~©ைறய�� 
உuக¶t� ேதைவயான படuக� உ�ள¢ என �றலா�.  

• ப�}னண�க� காyசி உuக� ேகா~©க� ம�²� ேகா~©ைறகைள படº¯tகளாக காzப�tகிற¢. 
படº¯tக�, படº¯ காyசிய�� இ¯~பைத வ�ட ெப¾தாக இ¯t�� ம�²� ந�uக� 
ேத�|ெத�{த வ¾ைச~ப�{¢� தகவைல ேகா~© அ�ல¢ ேகா~©ைற ெபய¯t� கீேழ 
காzப�t��. உதாரண{தி��, ந�uக� ேகா~©கைள வைகயா� வ¾ைச~ப�{தினா�, Microsoft 

Word ஆவண{தி��, "Microsoft Word ஆவண�" என ேகா~© ெபய¾�� கீேழ ேதா}²�.  
• பட� காy� காyசி, பட ேகா~©ைறக¶t� கிைடtக~ெப²�. உuக� படuக� ஒ¯ வ¾ைசய�� 

சி²உ¯வ ேதா�றuகளாக ேதா}²�. ந�uக� இட¢ ம�²� வல¢ அ�© ெபா{தா}க� 
பய}ப�{தி உuக� படuகைள நக�{தலா�. ந�uக� ஒ¯ பட� கிள�t ெச�தா�, அ¢ ம�ற 
படuக¶t� ேமேல ெப¾ய உ¯வமாக காzப�tக~ப��. தி¯{த, அvசிட, அ�ல¢ உ¯வ{ைத 
ேவெறா¯ ேகா~©ைறt� ேசமிtக, பட{ைத இ¯-கிள�t ெச�யº�.  

• படº¯tக� காyசி, உuக� ேகா~©க� ம�²� ேகா~©ைறகைள படº¯tகளாக காzப�tகிற¢. 
ேகா~© ெபய� படº¯வ��� கீேழ காzப�tக~ப�கிற¢; இ¯|தேபாதி´�, வ¾ைச~ப�{¢� 
தகவ� காzப�tக~படா¢. இ|த காyசிய�� உuக� ேகா~©க� ம�²� ேகா~©ைறகைள 
�¸tகளாக காzப�tகலா�.  

• பy�ய� காyசி, ேகா~©ைறகள�} உ�ளடtகuகைள ேகா~© அ�ல¢ ேகா~©ைற ெபய�க� 
பy�யலாக, «}னா� சிறிய படº¯tக¶ட} காzப�tகிற¢. இ|த காyசி உuக� 
ேகா~©ைறய�� அதிக ேகா~©க� இ¯|¢ ந�uக� ஒ¯ ேகா~© ெபயைர பy�யலிலி¯|¢ அறிய 
வ�¯�ப�னா� உதவ�யாக இ¯t��. இ|த காyசிய�� உuக� ேகா~©க� ம�²� 
ேகா~©ைறகைள வ¾ைச~ப�{தலா�. என�§�, உuக� ேகா~©கைள �¸tகளாக காzப�tக 
இயலா¢.  

• வ�வரuக� காyசி திற|¢�ள ேகா~©ைறய�} உ�ளடtகuகைள பy�யலி�கிற¢ ம�²� 
உuக� ேகா~©க� ப�றிய வ�ளtகமான தகவைல அள�tகிற¢, இதி� ெபய�, வைக ம�²� 
மா�ற~பyட ேததி­� அடu��. வ�வரuக� காyசிய�� ந�uக� உuக� ேகா~©கைள 
�¸வாகº� காzப�tகலா�. ந�uக� எ|த வ�வரuக� காzப�tக வ�¯�©கிற��க� எ}பைத 
�றி~ப�ட, காz ெம§வ�� வ�வரuக� ேத�|ெத� கிள�t ெச�யº�.  

உuக� ேகா~©க� ம�²� ேகா~©ைறக� காzப�tக~ப�� வ�த{ைத 
மா�ற 

• எ|த ேகா~©ைறயானா´�, காz ெம§வ��, ந�uக� உuக� ேகா~©க� காzப�tக~பட 
வ�¯�©� «ைறtேக�ப, ப�}வ¯� உ¯~ப�கள�� ஏேத§� ஒ}ைற �y�tகாyடº�: சி² 
உ¯வuக�, ப�}னண�க�, பட� காy�, படº¯tக�, பy�ய�, வ�வரuக�. ேம´� காz 

ெம§வ��, ந�uக� படº¯tகைள இ�வா² அ�t� கிள�t ெச�யº�, ப�}ன� உuக� 
ேகா~©கைள �¸tகளாக காzப�tக �¸tகளாக காzப� கிள�t ெச�யலா�.  

ேகா~©க� ம�²� ேகா~©ைறக� ேதடº� 

Dr.J.Perumal.M.B.A,Ph.D



Windows Explorer 

Windows Explorer உuக� கண�ன�ய�� உ�ள அைன{¢ ேகா~©க� ம�²� ேகா~©ைறகைள வ�ைரவாக 
காண வழி அள�tகிற¢. Windows Explorer பய}ப�{¢வ¢ ேகா~©கைள ஒ¯ ேகா~©ைறய�லி¯|¢ 
ம�ெறா}²t� நகெல�tக அ�ல¢ நக�{த ம�ெறா¯ சிற|த வழி.ேகா~© அ�ல¢ ேகா~©ைற எu� 
உ�ள¢ எ}ப¢ உuக¶t� ெத¾­மானா�, இ|த க¯வ�ைய~ பய}ப�{தº�. 

Windows Explorer திறtக 

• ¢வu� கிள�t ெச�யº�, அைன{¢ நிர�க� �y�tகாy�, உபகரணuக� �y�tகாy�, ப�}ன�
Windows Explorer கிள�t ெச�யº�.  

ேதட� ¢ைணவ}  

ேதட� ¢ைணவ}, ேகா~©க� ம�²� ேகா~©ைறக�, நப�க� ம�²� ந�uக� வைல~ப�}னலி� 
பண�யா�றிt ெகாz�¯|தா� ம�ற கண�ன�க� ேதட எள�தான வழியா�� ம�²� இைணய{தி� 
தகவ� ேதட ஏ�ற ¢வtக~ ©�ள�யா��. ந�uக� ேதட� ¢ைணவ} பய}ப�{தினா�, பல ேதட� 
ெநறி«ைறகைள �றி~ப�ட இய´�. உதாரணமாக, ந�uக� ேகா~©க� ம�²� ேகா~©ைறகைள 
ெபயரா�, வைகயா� அ�ல¢ அளவா� ேதட இய´�. ேகா~ப�� இ²தியாக~ பண�யா�றிய¢ 
எ~ேபா¢ எ}பைத அ�~பைடயாக ைவ{¢ அதைன கz�ப��tகலா� அ�ல¢ அதி� உ�ள 
�றி~ப�yட உைர ¬ல� ேதடலா�. 

ேதட� ¢ைணவ} திறtக 

• ¢வu� கிள�t ெச�யº�, ப�}ன� ேதட� கிள�t ெச�யº�.  

  

ம�z�� ேமேல 

  

 

ப�தி 2: உuக� கண�ன�ைய~ 
பகி�த� 

• பயன �yடாள� கணt�க� அறித�  
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• பகி�|திட உuக� கண�ன� அைம{த�  

• உuக� பட{ைதv ேச�{த�  

பயன �yடாள� கணt�க� அறித� 
Windows XPஇ� உ�ள பயன �yடாள� கணt�க� அ�ச�, பல பயன �yடாள�கள�} ெசா|த அைம~©க� 
ம�²� «}§¾ைமகைள ேசக¾{¢ ைவt��—���ப{தி´�ள அைனவ¯� கண�ன�ைய~ 
பய}ப�{தினா� இ¢ சிற~பானதா��. ந�uக� உ�¤ைழ­�ேபா¢, கண�ன�ய�� உ�ள ஒேர ஒ¯ 
அைம~©க� ம�²� «}§¾ைமக� உuக¶ைடய¢ மy�� தா} எ}ப¢ ேபா}² கண�ன� 
ெசய�ப��. பயன �yடாள� கணt�க� உuக� கண�ன�ைய பா¢கா~பானதாகº�, பய}ப�{த 
மகி�vசிt�¾யதாகº� அைமt��.  

பயன �yடாள� கணt�க� ¬ல� ப�}வ¯� அ�சuகைள ந�uக� பய}ப�{தி மகிழலா�: 

• ம�றவ�க� பய}ப�{¢�ேபா¢ எ�வா² ேதா�றமள�tகிற¢ எ}பைத பாதிtகாம�, ந�uக� 
கண�ன�ைய~ பய}ப�{¢�ேபா¢ திைர ேதா�றமள�tக ேவz�� என வ�¯~பமாtகலா�  

• உuக� «tகிய கண�ன� அைம~©கைள~ பா¢காtகலா�  

• கடºvெசா� பய}ப�{தி உuக� ேகா~©கைள தன�~பyட «ைறய�� ைவtகலா�  

• வ�ைரவாக உ�¤ைழயலா�  

• உuக� வைல வ�¯~பuக� ம�²� சம�ப{தி� ந�uக� பா�{த தளuகள�} பy�யைல 
பா�tகலா�  

• உuக� நிர�கைள ¬டாம�, பயன �yடாள�க¶tகிைடேய வ�ைரவாக நிைலமாறலா�  

உuக� கண�ன�ைய, பகி�வத�� 
அைம{த� 
கண�ன�ைய~ பய}ப�{¢� அைனவ¯t�� பயன �yடாள� கணt�க� ெசா|த அைம~©க� ம�²� 
«}§¾ைமகைள அள�tகிற¢. ¬}² வ�தமான பயன �yடாள� கணt�க� உ�ள¢. 

கண�ன� நி�வாகி கணt� 

ெப¯�பா´�, பகி�|த கண�ன�கள�� ஒேர ஒ¯ பயன �yடாள� மy�ேம கண�ன� நி�வாகி கணt� 
ைவ{தி¯~பா�. ேம´�, நி�வாகியாக ெசய�ப�� நப� அவ� அ�ல¢ அவள�} கணtைக அைமt�� 
«த� நபராக இ¯~பா�.  

கண�ன�ைய எ|த வ�த{தி´� மா�ற� ெச�ய வர�ப�ற உ¾ைம நி�வாகிt� உz� ம�²�—

«tகியமாக—ம�ற அைன{¢ கணt�கைள­� காண ம�²� உ�ளடtகuகைள மா�றிடº� 
இய´�. ம�ற வ�ஷயuக¶ட} கண�ன� நி�வாகி கணt� உ�ள நப� ப�}வ¯வனவ�ைற ெச�ய 
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இய´�: 

• கண�ன�ய�� ம�ற பயன �yடாள� கணt�கைள உ¯வாtகலா� ம�²� ந�tகலா�  

• எ|த பயன �yடாள¯ைடய கணt� ெபய�, பட�, கடºvெசா� ம�²� கணt� வைகைய­� 

மா�ற இய´�  

• ெம}ெபா¯� ம�²� வ}ெபா¯ைள நி²வலா� ம�²� நி²வ� ந�tகலா�  

• அைன{¢ கண�ன� அைம~©கைள­� மா�றலா�  

இ¯|த ேபாதி´�, �ைற|த பyச� ஒ¯ கண�ன� நி�வாகி கணtேக§� ம�தமி�லாம� கண�ன� 
நி�வாகி கணt� ைவ{தி¯~பவ� அவ� அ�ல¢ அவள�} கணt� வைகைய ேவ² வைகயாக மா�ற 
இயலா¢. இ|த அ�ச� யாேர§� ஒ¯ நப� எ~ேபா¢� கண�ன�ைய «¸ைமயாக ைகயா¶� 

வைகய�� அைமtகிற¢. 

வர�©�ள கணt� 

வர�©�ள பயன �yடாள� கணt�க� அள�~ப¢, அ§பவம�ற அ�ல¢ அuகீகாரம�ற பயன �yடாள�க� 
(உதாரண{தி�� வ �y�´�ள �ழ|ைதக�) கண�ன� அைம~©க� மா�²த� அ�ல¢ «tகியமான 
ேகா~©கைள ந�t�வதிலி¯|¢ த�tகலா�. வர�©�ள கணt�க� உ�ள நப� ெச�யt��யைவ: 

• தன¢ கணt� கடºvெசா� உ¯வாtக, மா�ற அ�ல¢ ந�tக இய´�.  
• தன¢ கணt� பட{ைத மா�ற இய´�.  

வ�¯|தின� அ க� 

Windows XP -இ� உ�ள வ�¯|தின� அ க� அ�ச� பகி�|த கண�ன�ைய ெதாட�vசியாக 

பய}ப�{தாத ஒ¯வ� வர�©�ள கணt� உ�ள நப� ேபா}² கண�ன�ய�� ெசயலா�ற 

அ§மதிtகிற¢. வ�¯|தின� அ க� கடºvெசா�லா� பா¢காtக~பy�¯tகா¢ வ�¯|தின� 
அ க� பய}ப�{¢வ¢, அ|த நப� வ�ைரவாக உ�¤ைழ|¢ மி}னxச� பா�tக, இைணய{ைத 
ேமய, ஆவணuக� எ¸த ம�²� அvசிட, ம�²� அ¢ ேபா}ற ெசய�கைள எள�தாகv ெச�ய 
அைமtகிற¢.  

«tகிய�  Windows XP Professional -இ� கள{தி� உ²~ப�னராக பயன �yடாள� உ�¤ைழயவ��ைலெயன�� 
மy�ேம பயன �yடாள� கணt�க� உ¯வாt�த�, பட� ேச�{த� ம�²� பட� காzப�{த� 
ேபா}றவ�றி�கான ப�}வ¯� வழிகாy�த�க� கிைடtக~ெப²�. 

பயன �yடாள� கணt�க� உ¯வாt�த� 

பயன �yடாள� கணt� அைமtக 

1. ¢வu� கிள�t ெச�யº�, ப�}ன� கy�~பாy� ப�தி கிள�t ெச�யº�.  
2. பயன �yடாள� கணt�க� கிள�t ெச�யº�, ப�}ன� ©திய கணt� உ¯வாt� கிள�t ெச�யº�.
3. பண� ேத�|ெத�t� கீேழ ©திய கணt� உ¯வாt� கிள�t ெச�யº�.  
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4. ©திய கணt�t� ெபய¾� பtக{தி�, ©திய கணt�t� ஒ¯ ெபயைர தyடv� ெச�யº�, 

ப�}ன� அ�{¢ கிள�t ெச�யº�.  
5. கணt� வைக ேத�|ெத� பtக{தி�, உuக¶t� வ�¯~பமான கணt� வைகைய 

ேத�|ெத�{¢ அதைன கிள�t ெச�யº�, ப�}ன� கணt� உ¯வாt� கிள�t ெச�யº�.  

உuக� பட{ைதv ேச�{த� 
Windows XP வரேவ�© திைரய�� உuக� ெபய¯t� அ�{தப�யாக ஒ¯ பட� அ�ல¢ ம�ற 
உ¯வ{ைத காzப�t��. கண�ன� நி�வாகி அைன{¢ பயன �yடாள�க¶t�� படuக� ஒ¢tக 
இய´�, கணt� ைவ{தி¯~பவ¯� தuக¶t� வ�¯~பமான பட{ைத ேத�|ெத�tக இ�´�.  

உuக� கணt� பட{ைத மா�ற 

1. ¢வu� கிள�t ெச�யº�, ப�}ன� கy�~பாy� ப�தி கிள�t ெச�யº�.  
2. பயன �yடாள� கணt�க� கிள�t ெச�யº�, ப�}ன� ஒ¯ கணt� மா�றº� கிள�t ெச�யº�.  
3. மா�ற, கணt� ேத�|ெத� பtக{தில, உuக� பயன �yடாள� கணt� கிள�t ெச�யº�.  
4. உuக� கணtகி� எ}ன மா�றிட வ�¯�©கிற��க� பtக{தி� எ} பட{ைத மா�றº� கிள�t 

ெச�யº�.  
5. உuக� கணt�t� ©திய பட� ேத�|ெத� பtக{தி�, காzப�tக~ப�� படuகள�� ஒ}ைற 

கிள�t ெச�யº�, அ�ல¢ ேம´� படuக¶t� ேமயº� கிள�t ெச�யº�.  
6. எ} படuக� ேகா~©ைறய��, அ�ல¢ இதி� பா� பy�யலி� உ�ள ஏேத§� ஒ¯ 

ேகா~©ைறகள��, உuக� கணt�t� ந�uக� பய}ப�{த வ�¯�©� ஒ¯ பட{ைத கிள�t 
ெச�யº�, ப�}ன� திற கிள�t ெச�யº�.  

7. பட� ேத�|ெத�tக~பy� உuக� கணtகி�� ©திய பட� ேத�|ெத� பtக{தி� 
காzப�tக~ப��.  

8. பட� மா�² கிள�t ெச�யº�.  

இைணய{தி� ந�uக� கzடறி|த பட{ைத வரேவ�© திைரய�� காzப�tக ப�}வ¯மா² ெச�ய 
ேவz��. 

பட� ேசமி{¢ காzப�tக 

1. ந�uக� ேசமிtக வ�¯�©� பட{தி�� ஊடா�v ெச�லº�.  
2. பட{ைத வல¢ கிள�t ெச�யº�, ப�}ன� பட{ைத இ�வா² ேசமிtகº� கிள�t ெச�யº� 

(இ¢ பட{ைத எ} படuக� ேகா~©ைறய�� ேசமிt��).  
3. ேகா~© ெபய� ெபy�ய��, பட{தி�� ஒ¯ ெபயைர தyடv� ெச�யº�, ப�}ன� ேசமி கிள�t 

ெச�யº�.  
4. ¢வu� கிள�t ெச�யº�, ப�}ன� கy�~பாy� ப�தி கிள�t ெச�யº�.  
5. பயன �yடாள� கணt�க� கிள�t ெச�யº�, ப�}ன� ஒ¯ கணt� மா�றº� கிள�t ெச�யº�.  
6. மா�ற, கணt� ேத�|ெத� பtக{தி�, உuக� பயன �yடாள� கணt� கிள�t ெச�யº�.  
7. உuக� கணtகி� எ}ன மா�ற வ�¯�©கிற��க� பtக{தி�, எ} பட� மா�² கிள�t 

ெச�யº�.  
8. எ} படuக� ேகா~©ைறைய ஊடாட ேம´� படuக¶t� ேமயº� கிள�t ெச�யº�.  
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9. ேமேல, ந�uக� ¬}றாவ¢ ெசயலி� ேசமி{த பட{ைத ேத�|ெத�{¢, திற கிள�t ெச�யº�.  

©திய பட� உuக� பயன �yடாள� கணt�t� ஒ¢tக~ப��. 

  

ம�z�� ேமேல 

  

 

ப�தி 3: Windows XP உட} 
மகி¸uக� 

• இைணய{ைத{ ¢¯ºத�  

• Outlook Express ¬ல� மி}னxச� அ§~©த�  

• �ஜிyட� நிழ�படuக¶ட} மகி¸uக�  

• உuக� கண�ன�ைய வ�¯~பமாt�த�  

இைணய{ைத{ ¢¯ºத� 
Internet Explorer வைல ேம�வா} ம�²� இைணய இைண~©ட}, ந�uக� இைணய வைலய�� 

உலக{தி� தகவைல ேதடலா� ம�²� காணலா�. 

இைணய இைண~© அைமtக, ந�uக� «தலி� உuக� உ�·� ப�திய�} இைணய ேசைவ 
வழuகிைய ெதாட�© ெகாz� பதிº ெச�ய ேவz��. உuக� வழuகி உuக� இைணய கணt� 
¢வuக{ ேதைவயான தகவைல உuக¶t� அள�~பா�.  

ந�uக� ஒ¯«ைற இைணtக~பy� வ�yடா�, ந�uக� Internet Explorer திற|¢ «கவ¾ பy�ய�� ந�uக� 
பா�tக வ�¯�©� வைல~பtக «கவ¾ைய தyடv� ெச�யலா�, அ�ல¢ உuக� வ�¯~பuக� 
பy�யலிலி¯|¢ «கவ¾ைய கிள�t ெச�யலா�. Internet Explorer இைணய{தி� மtக�, ெதாழி� 
ம�²� உuக� ஆ�வ{ைத £z�� தகவ�க� ேதட அ§மதிtகிற¢. Internet Explorer -இ} பா¢கா~© 

அ�சuக�, வைலய��, உuக� கண�ன� ம�²� ெசா|த தகவ� பா¢கா~பாக உ�ள¢ எ}ற 

த}ன�ப�tைக­ட} ேமய வ��கிற¢. 
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Internet Explorer திறtக 

• ¢வu� கிள�t ெச�யº�, அைன{¢ நிர�க� �y�tகாy�, ப�}ன� Internet Explorer கிள�t 
ெச�யº�.  

இைணய{தி� ேதட 

1. ¢வu� கிள�t ெச�யº�, ப�}ன� ேதட� கிள�t ெச�யº�.  
2. Search the Internet கிள�t ெச�யº�.  
3. ந�uக� கz�ப��tக வ�¯�©� தகவைல வ�ளt�� ெசா�ெறாட� அ�ல¢ வாtகிய� தyடv� 

ெச�¢, ப�}ன� Search கிள�t ெச�யº�.  
4. ேதட� «�ºகள�} பy�யலி�, வைல~பtக{ைத காzப�t�� ெதாட�ைப கிள�t ெச�யº�.  

இைணய வ�¯~ப{ேத�ºக� அைமtக 

இைணய வ�¯~ப{ேத�ºக¶ட}, Internet Explorer அைம~©கள��, ந�uக� ேம�வாைன ¢வu��ேபா¢ 
பா�tக வ�¯�©� «த� வைல~பtக{ைத �றி~ப�ட இய´�. ேம´� உuக� கண�ன�ய�லி¯|¢ 
த�காலிக இைணய ேகா~©கைள ந�tக இய´� ம�²� தைட ெச�ய~பyட தளuக� அ �தைல 
த�tக இய´�. 

• ¢வu� கிள�t ெச�யº�, கy�~பாy� ப�தி கிள�t ெச�யº�, வைல~ப�}ன� ம�²� 
இைணய இைண~©க� கிள�t ெச�யº�, ப�}ன� இைணய வ�¯~ப{ேத�ºக� கிள�t 
ெச�யº�.  

இைணய வ�¯~ப{ேத�ºக� Internet Explorer-இ} அைம~©க� மா�ற உuகைள அ§மதிtகிற¢, 

ஆனா� அதைன ம�ற வைல ேம�வா}கள�} அைம~©க� மா�ற பய}ப�{த இயலா¢. 

உuக� வ�¯~பuக� பy�யலி� வைல தள{ைத ேச�tக 

ந�uக� வ�¯�©� வைல தளuக� அ�ல¢ பtகuக� கz�ப��t��ேபா¢, அவ�ைற வ�¯~பuக� 
பy�யலி� ேச�~பதா�, அவ�ைற எள�தி� ம�z�� பா�tக இய´�. 

1. உuக� வ�¯~பuக� பy�யலி� ந�uக� ேச�tக வ�¯�©� வைல~பtக{ைத கzடறி|¢ 
காzப�tகº�.  

2. Internet Explorer இ� வ�¯~பuக� ெம§ கிள�t ெச�யº�, ப�}ன� வ�¯~பuக� ேச� கிள�t 

ெச�யº�.  
3. வ�¯~பuக� ேச� உைரயாட� ெபy�ய��, வைல~பtக{தி�� ம²ெபய¾டº� அ�ல¢ 

வைல~பtக{தி�� காzப�tக~ப�� தைல~ேப இ¯t�மா² வ�டº�, ப�}ன� ச¾ கிள�t 

ெச�யº�. வைல~பtக� வ�¯~பuக� பy�யலி� ேச�tக~ப�� ம�²� வ�¯~பuக� 

ெம§ைவ கிள�t ெச�தா� காzப�tக~ப��.  

ந�uக� சம�ப{தி� பா�{த வைல~பtக� கz�ப��tக 
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1. Internet Explorer க¯வ�~பy�ய��, வரலா² ெபா{தாைன கிள�t ெச�யº�. «|ைதய நா�க� 
ம�²� வாரuகள�� பா�{த வைல தளuக� ம�²� பtகuக¶ட} வரலா² பy� ேதா}²�. 

2. வரலா² பy�ய��, வார� அ�ல¢ நாைள கிள�t ெச�¢, தன�பyட பtகuகைளt காzப�tக, 

வைல தள ேகா~©ைறைய கிள�t ெச�யº�, ப�}ன� வைல~பtக{ைத காzப�tக பtக 
படº¯ைவ கிள�t ெச�யº�.  

3. வரலா² பy�ய�� வ¾ைச~ப�{த அ�ல¢ ேதட வரலா² பy�t� ேமேல காz 
ெபா{தா§t� அ¯கி� உ�ள அ�ைப கிள�t ெச�யº�.  

இ|த அம�வ�� ந�uக� பா�{த வைல~பtக� கz�ப��tக 

• ந�uக� இ²தியாக~ பா�{த பtக{தி�� ம�z�� ெச�ல, க¯வ�~பy�ய�� ப�}னா� 

ெபா{தாைன கிள�t ெச�யº�.  
• இ|த அம�வ�� ந�uக� இ²தியாக~ பா�{த ஒ}ப¢ பtகuகைளt காண, ப�}னா� ம�²� 

ேமல§~© ெபா{தா}க¶t� அ¯கி� உ�ள அ�©t�றிைய கிள�t ெச�¢, ப�}ன� 
பy�யலிலி¯|¢ ந�uக� பா�tக வ�¯�©� பtக{ைத கிள�t ெச�யº�.  

Outlook Express ¬ல� மி}னxச� 
அ§~©த�  
இைணய இைண~© ம�²� Microsoft Outlook Express இ¯|தா�, ந�uக� இைணய{தி� யா¯ட§� 
மி}னxச� தகவைல~ ப¾மாறிtெகா�ளலா�. இைணய இைண~© வ�சா�y உuக� மி}னxச� 
வ�¯~ப{ேத�ºகைள அைமtக உதº�. 

Outlook Express திறtக 

• ¢வu� கிள�t ெச�யº�, அைன{¢ நிர�க� �y�tகாy�, ப�}ன� Outlook Express கிள�t 
ெச�யº�.  

மி}னxச� கணt� அைமtக 

ந�uக� ெதாடu�வத�� «}, உuக� இைணய ேசைவ வழuகிய�லி¯|¢ (ISP) ப�}வ¯� தகவ� 
ேதைவ~ப��: மி}னxச� ேசவக} வைக (POP3, IMAP, அ�ல¢ HTTP), கணt� ெபய� ம�²� 
கடºvெசா�, உ�வ¯� மி}னxச� ேசவக} ெபய� ம�²� ெவள�ெச�´� மி}னxச� ேசவக} 
ெபய�. 

1. Outlook Express -இ� Tools ெம§வ��, Accounts கிள�t ெச�யº�.  
2. இைணய கணt�க� உைரயாட� ெபy�ய��, ேச� கிள�t ெச�யº�.  
3. இைணய இைண~© வ�சா�y திறtக, மி}னxச� ேத�|ெத�{¢, ப�}ன� மி}னxச� அ�ல¢ 
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ெச�திக� ேசவக§ட} இைண~© உ¯வாtக, ப�}வ¯� வழிகாy�த�க� ப�}ப�றº�.  

ஒ�ெவா¯ பயன �yடாள¯� ேமேல­�ள வழி«ைறைய ஒ�ெவா¯ கணtகி��� ம�z�� ெச�¢, 

பல மி}னxச� கணt�க� உ¯வாtகலா�. 

©திய மி}னxச� கணt� ேச�tக 

1. Outlook Express -இ� File ெம§வ��, Identities �y�tகாy�, ப�}ன� Add New Identity கிள�t 
ெச�யº�.  

2. ©திய பயன �yடாள¯t� ெபய� தyடv� ெச�யº�.  
3. இ|த அைடயாள{தி�� கடºvெசா� ேச�tக, கடºvெசா� ேதைவ வ�¯~ப{ேத�º 

ேத�|ெத�{¢, ப�}ன� கடºvெசா� உ�ள�டº�.  
4. Outlook Express ந�uக� ©திய பயன �yடாளராக உ�¤ைழய வ�¯�©கிற��களா என ேகy��. ந�uக� 

ஆ� ேத�|ெத�{தா�, உuக� இைணய இைண~© ப�றிய தகவ´t� வ�ழி~ªyட~ப�வ ��க�. 
ந�uக� இ�ைல ேத�|ெத�{தா�, நட~© பயன �yடாளேர உ�¤ைழ|¢ இ¯~பா�.  

மி}னxச� தகவ� அ§~ப 

1. Outlook Express -இ} க¯வ�~பy�ய��, Create Mail ெபா{தாைன கிள�t ெச�யº�.  
2. To அ�ல¢ Cc ெபy�கள��, ஒ�ெவா¯ ெப²ந� ெபய¯t�� கா�©�ள� அ�ல¢ அைர~©�ள� 

( ; ) அள�{¢ மி}னxச� ெபய� தyடv� ெச�யº�.  
3. Subject ெபy�ய��, தகவ� தைல~© தyடv� ெச�யº�.  
4. உuக� தகவைல தyடv� ெச�¢, ப�}ன� க¯வ�~பy�ய�� Send கிள�t ெச�யº�.  

உuக� தகவ�கைள ப�tக 

ந�uக� தகவ�கைள தன� சாளர{தி� அ�ல¢ «}ேனாyட ப�திய�� ப�tகலா�. 

1. Inbox படº¯ைவ Outlook பy� அ�ல¢ ேகா~©ைறக� பy�யலி� கிள�t ெச�யº�.  
2. தகவைல, «}ேனாyட ப�திய�� காண, தகவ� பy�யலி� உ�ள தகவைல கிள�t 

ெச�யº�.  
3. தகவைல தன� சாளர{தி� காண, தகவைல இ¯-கிள�t ெச�யº�.  
4. உuக� ேகா~© அைம~ப�� தகவைல ேசமிtக, Save as கிள�t ெச�¢ ப�}ன� வ�வைம~© 

(மி}னxச�, உைர, அ�ல¢ HTML) ம�²� ப�தி ேத�|ெத�tகº�.  

மி}னxச� இைண~© திறtக 

1. ந�uக� திறtக வ�¯�©� இைண~© உ�ள மி}னxச� திறtகº� (அ�ல¢ «}ேனாyட� 
காணº�).  

2. இைண~ப���, படº¯ைவ இ¯-கிள�t ெச�யº�.  
3. உuக� ேகா~© அைம~ப�� இைண~ைப ேசமிtக, Save as கிள�t ெச�¢, ப�தி 

ேத�|ெத�tகº�.  
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ம�z�� ேமேல 

  

�ஜிyட� நிழ�படuக¶ட} 
மகி¸uக� 

உuக� �ஜிyட� ேகமரா ம�²� Windows  XP 

Windows XP அதிக அளவ�லான �ஜிyட� ேகமராtக¶ட} இணtக{த}ைம ெகாz��ள¢. உuக� 
கண�ன� USB (®ன�வ�ச� சீ¾ய� ப�) இைண~©ட} இ¯|தா�, கண�ன�ய�� ேகப�ைளv ெச¯கி, 
உuக� �ஜிyட� நிழ�படuகைள மா�றலா�. நிழ�படuகைள ேகமராவ�லி¯|¢ உuக� கண�ன�t� 
நக�{த ேதைவயான அைன{¢ ெசய�கைள­� வ�சா�y வ�ளt�கிற¢. 

உuக� படuகைள ஒ¯«க~ப�{¢த� 

உuக� கண�ன�ய�� ம�²� இைணய{தி� ம�றவ�க¶ட} படuகைள எ} படuக� ேகா~©ைற 
பய}ப�{தி ஒ¸uகைமtகலா� ம�²� பகி�|திடலா�. ந�uக� உuக� �ஜிyட� ேகமராவ�லி¯|¢ 
அ�ல¢ வ¯�ய�லி¯|¢ படuகைள உuக� கண�ன�t� ேசமிt��ேபா¢, Windows தானாக அவ�ைற 
எ} படuக� ேகா~©ைறய�� (ந�uக� ேவ² ஒ}ைற �றி~ப�டாதவைர) ேசக¾t��. இ|த 
ேகா~©ைறய�� சிற~பான பட பண�க¶tகான இைண~©க� உ�ள¢, அதாவ¢ பட� அvசி�த� 
ேபா}றைவ, அைவ உuக� பட ேகா~©கைள நி�வகிtக உuக¶t� உதº�. 

Windows உuக� படuகைள ஒ¸uகைமtக ம�²� காண பல வழிகைள அள�tகிற¢. 

ந�uக� உuக� அைன{¢ படuகைள­� 'எ} படuக�' ேகா~©ைறய�� ேசக¾tகலா�, அ�ல¢ ந�uக� 
சிறிய அளவ�லான ெதாட�©�ள நிழ�படuகைளv ேசக¾tக எ} படuக¶t�� நிழ�பட ஆ�ப� 
ேகா~©ைறக� அைமtகலா�. இ¢ ந�uக� சிற~© நிக�º நிழ�படuகைள அ�ல¢ ம�ற 
நிழ�படuகள�லி¯|¢ �றி~ப�yட ேதைவtகாக தன�{¢ ைவtக வ�¯�©� நிழ�படuகைள 
ைவ{தி¯tக பய§�ளதாக இ¯t��. 

ந�uக� உuக� நிழ�படuக� ம�²� உ¯வ ேகா~©கைள �ைல� காyசி அ�ல¢ பட� காy� 
காyசியாக காணலா�. பட� காy� காyசிய��, உuக� படuக� ஒ¯ வ¾ைசய�� சி² உ¯வ, 

ேதா�றuகளாக ேதா}²�. ந�uக� இட¢ ம�²� வல¢ அ�© ெபா{தா}க� பய}ப�{தி உuக� 
படuகள�� நகரலா�. ந�uக� ஒ¯ பட� கிள�t ெச�தா�, அ¢ ம�ற படuக¶t� ேமேல ெப¾ய 
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உ¯வமாக காzப�tக~ப��. ந�uக� பட{ைத இ¯-கிள�t ெச�¢ தி¯{தலா�, அvசிடலா�, அ�ல¢ 
உ¯வ{ைத ேவெறா¯ ேகா~©ைறt� ேசமிtகலா�. 

உuக� கண�ன�ய�� நிழ�பட ஆ�ப� அைமtக 

1. >¢வu� கிள�t ெச�யº�, ப�}ன� எ} படuக� கிள�t ெச�யº�.  
2. ேகா~© ம�²� ேகா~©ைறக� பண�க� கீேழ, ©திய ேகா~©ைற உ¯வாt� கிள�t ெச�யº�.  
3. ேகா~©ைறய�} ெபய� தyடv� ெச�¢, ப�}ன� ENTER அ¸{தº�.  
4. ©திய ேகா~©ைற வல¢-கிள�t ெச�யº�, ப�}ன� �ணuக� கிள�t ெச�யº�.  
5. வ�¯~பமாt� தாவலி�, இ|த ேகா~©ைற வைகைய ஒ¯ வா�~©¯வாக~ பய}ப�{¢ எ}பத} 

கீ�, ©ைக~பட ஆ�ப� ேத�|ெத�tகº�.  

நிழ�பட ஆ�ப� ேகா~©ைறக� சிறிய அளº நிழ�படuகைள நி�வகிtக மிக சிற|த¢. 

உuக� நிழ�படuகைள �ைல� காyசியாக காண 

1. ¢வu� கிள�t ெச�யº�, ப�}ன� எ} படuக� கிள�t ெச�யº�.  
2. பட பண�க� கீேழ, �ைல� காyசியாக காz கிள�t ெச�யº�.  

�ைல� காyசி க¯வ�~பy� ெபா{தா}கைள, இயtக, இைடநி²{த «|ைதய நிைலt� அ�ல¢ 
அ�{த �ைல��� நக�{த, அ�ல¢ �ைல� காyசி «�tக~ பய}ப�{தº�. க¯வ�~பy� 
காzப�tக~படவ��ைலெயன��, �றி~பாைன திைரt� �²tேக நக�{தº� ம�²� அ¢ திைரt� 
ேம�-வல¢ ¬ைலய�� ேதா}²�. 

எ|த படuக¶ேம ேத�|ெத�tகவ��ைல அ�ல¢ ஒேர ஒ¯ பட� மy�� ேத�|ெத�tக~பyடா�, 

அைன{¢ படuக¶ேம �ைல� காyசிய�� காzப�tக~ப��. இரz� அ�ல¢ ேம�பyட படuக� 
ேத�|ெத�tக~பyடா�, அ|த படuக� மy�� �ைல� காyசிய�� காzப�tக~ப��. 

படuகைள பட� காy�ய�� காண 

1. ¢வu� கிள�t ெச�யº�, ப�}ன� எ} படuக� கிள�t ெச�யº�.  
2. காz ெம§வ��, பட� காy� கிள�t ெச�யº�.  

ந�uக� பட� காy� க¯வ�~பy� ெபா{தா}கைள பட� காy�ய�� உ�ள «|ைதய ம�²� அ�{த 
படuகைள{ ேத�|ெத�tக அ�ல¢ ேத�|ெத�{த பட{¢ட} பண� ெச�ய பய}ப�{தலா�. பட{ைத 
ேத�|ெத�tக அதைன கிள�t ெச�யº�. Windows பட� ம�²� ெதாைலநக� காy�ய�� அத} 
«}ேனாyட� காண பட{ைத இ¯«ைற-கிள�t ெச�யº�. உuக� படuகைள பட� காy�யாக எ|த 
எ} படuக� ¢ைண ேகா~©ைறய�´� அ�ல¢ படuக� ேகா~©ைறயாக வ�¯~பமாtகிய எ|த 
ேகா~©ைறய�´� காணலா�. 

உuக� படuக� ம�²� ஆ�பuக¶t� 
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ெபய¾�த� 

Windows XP உuக� கண�ன�t� படuகைள மா�றிய ேததிய�� தானாக ெபய¾�வத} ¬ல� உuக� 
நிழ�படt ேகா~©கைள எள�தி� கzடறிய உதºகிற¢. ந�uக� எ~ேபா¢ படuகைள எ�{த��க� 
எ}ப¢ உuக¶t� நிைனவ�லி¯|தா� அவ�ைற ேத�வைத எள�தாt�கிற¢. ந�uக� தன�~பyட 
நிழ�படuக� அ�ல¢ ெமா{த ¢ைண ேகா~©ைறக¶t�� நிைனவ�� நி��� ெபய�க� ¬ல� 
ம²ெபய¾�வதா�, இதைன ேம´� எள�தாtகலா�, உதாரண{தி�� பyடமள�~© அ�ல¢ 12வ¢ 

ப�ற|தநா� வ�ழா. 

உuக� நிழ�படuக� அ�ல¢ ேகா~©ைறகைள ம²ெபய¾ட 

1. ¢வu� கிள�t ெச�யº�, ப�}ன� எ} படuக� கிள�t ெச�யº�.  
2. ந�uக� ம²ெபய¾ட வ�¯�©� நிழ�பட� அ�ல¢ ேகா~©ைறைய கிள�t ெச�யº�.  
3. ப�}வ¯வனவ�றி� ஒ}ைறv ெச�யº�:  

 

• ேகா~©t� ம²ெபய¾ட, ேகா~© ம�²� ேகா~©ைற பண�க� கீேழ, இ|த ேகா~ப��� ம²ெபய¾�
கிள�t ெச�யº�.  

• ஒ¯ ேகா~©ைறைய ம²ெபய¾ட, ேகா~© ம�²� ேகா~©ைற பண�க� எ}பத} கீ�, இ|த 
ேகா~©ைறைய ம²ெபய¾� கிள�t ெச�யº�.  

4. நிழ�பட� அ�ல¢ ேகா~©ைறt� ©திய ெபய� தyடv� ெச�¢, ப�}ன� ENTER அ¸{தº�.  

உuக� படuகைள அvசிடº� ம�²� 
பகி�|திடº� 

ந�uக� எ} படuக� ேகா~©ைறய�லி¯|¢ நிழ�படuகைள ேநர�யாக அvசிடலா� ம�²� 
மி}னxச� ெச�யலா�. 

உuக� படuக� அvசிட 

1. ¢வu� கிள�t ெச�யº�, ப�}ன� எ} படuக� கிள�t ெச�யº�.  
2. பட~ பண�க� எ}பத} கீ�, படuக� அvசி� கிள�t ெச�யº�.  
3. நிழ�பட� அvசி�த� வ�சா�y�� உ�ள வழிகாy�த�கைள ப�}ப�றº�.  

படuக� அvசி� கிள�t ெச�வத�� «}னா� ந�uக� அvசிட வ�¯�©� படuகைள{ ேத�|ெத�tக 
�டா¢. நிழ�பட� அvசி�த� வ�சா�y திற|த அ�ல¢ ேத�|ெத�{த ேகா~©ைறய�லி¯|¢ அைன{¢ 
உ¯வ ேகா~©கைள­� காzப�tகிற¢ எனேவ ந�uக� அvசிட வ�¯�©� ேகா~©கைள{ 

ேத�|ெத�tகலா�. 

ேகா~©ைறைய திறtகாமேலேய ேகா~©ைறய�� உ�ள படuகைள அvசிடலா�. ந�uக� அvசிட 
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ேவz�ய படuக� உ�ள ேகா~©ைறைய கிள�t ெச�யº�, ப�}ன� பட~ பண�க� கீேழ, படuக� 

அvசி� கிள�t ெச�யº�.  

மி}னxச� ¬ல� நிழ�படuகைள அ§~ப 

1. ¢வu� கிள�t ெச�யº�, ப�}ன� எ} படuக� கிள�t ெச�யº�.  
2. ந�uக� அ§~ப வ�¯�©� நிழ�பட� கிள�t ெச�யº�.  
3. ேகா~© ம�²� ேகா~©ைற பண�க� கீேழ, இ|த ேகா~ைப மி}னxச� ெச� கிள�t ெச�யº�.  

உuக� படuக� கz�ப��{த� 

Windows உuக� கண�ன�ய�� வ�ைரவாக நிழ�படuக� கz�ப��tக உதºகிற¢. ந�uக� நிழ�பட 
ேகா~© ேசமி{தா�, Windows தானாக அதைன எ} படuக� ேகா~©ைறய�� ேசக¾{¢ வ���. 

• ஒ�ெவா¯ «ைற ந�uக� நிழ�பட{ைத உuக� �ஜிyட� ேகமராவ�லி¯|¢ மா�²�ேபா¢�, 

Windows அவ�ைற ைவ{தி¯tக, எ} படuக¶t��ேள ஒ¯ ©திய ப�தி, அ�ல¢ 
¢ைணேகா~©ைற உ¯வாt�கிற¢.  

• Windows ¢ைணேகா~©ைறt�� ெபய¾�கிற¢. ந�uக� எ~ேபா¢ ேவz�மானா´� அ|த 

ெபயைர மா�றலா�.  
• ¢ைணேகா~©ைற கிள�t ெச�வ¢, உ�ளடtகuகைள சி²உ¯வ-அளº ேதா�றuகளாக 

காzப�tகிற¢. Windows பட� ம�²� ெதாைலநக� காy� நிரலி}, «}ேனாyட ப�திய��, 

நிழ�பட{தி} ெப¾ய பதி~ைப பா�tக எ|த சி² உ¯வ{திைன­� இ¯-கிள�t ெச�யº�.  
• ேகா~©ைறய�� ஒ¯ நிழ�பட{தி�� ேம� ேத�|ெத�tக, ஒ�ெவா¯ நிழ�பட{ைத கிள�t 

ெச�­�ேபா¢�, CTRL வ�ைசைய அ¸{தி ப��{தி¯tகº�. ப�}ன� ேத�|ெத�{த 
நிழ�படuகைள நக�{த, நகெல�tக, அ�ல¢ ந�tக இ¸{¢ வ�டº�.  

Windows, �ஜிyட� ேகமராtக� தவ�ர ம�ற ¬லuகள�லி¯|¢� நிழ�படuகைளv ேசக¾t��, அதாவ¢ 
மி}னxசலி� உuக¶t� அ§~ப�ய நிழ�படuக� அ�ல¢ வைலய�லி¯|¢ ைக~ப�றி ேசமி{தைவ 
ேபா}றைவக�. 

உuக� படuகைள CD-இ� ேசமி{த� 

உuக� கண�ன�ய�� உடன� அ கலி� பல நிழ�படuக� ைவ{தி¯~ப¢ மிகº� அ�©தமான¢. 
இ¯|தேபாதி´�, ம�ற ேகா~©கைள வ�ட �ஜிyட� படuக� உuக� கண�ன�ய�} நிைனவக{ைத 
அதிகமாக~ பய}ப�{¢�. Windows உuக� வ�¯~ப நிழ�படuகைள ைகயடtக வy�� (CD) ேசமிtக 
ெச�கிற¢. வ�சா�y, படuகைள CD -இ� ேசக¾tக வழிகாy�கிற¢. CD பய}ப�{¢வ¢ உuக� 
கண�ன�ய�� இட{ைத காலியாt�கிற¢. இ|த அ�ச{ைத பய}ப�{த, ந�uக� ெச�ய ேவz�ய¢: 

• ஒ¯ பதிº ெச�ய இய´� CD இயtகக�  

• உuக� நிழ�படuகைள ந�uக� மா�றிட இய´� ஒ¯ ெவ�றிட CD  

சில கைடகள�� பதிº ெச�ய இய´� CDகைள CDRக� என �றி~ப��வ�. உuக� கண�ன�ய�� பண� 
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ெச�யt��ய பதிº ெச�ய இய´� CDக� வாuகி­�ள ��களா என உ²தி ெச�¢ ெகா�ளº�. 

உuக� நிழ�படuகைள CD-t� ேசமிtக 

1. ந�uக� CDt� மா�றிட வ�¯�©� நிழ�படuக� அ�ல¢ நிழ�பட� உ�ள ேகா~©ைற 
கzடறியº�.  

2. வ�¯~ப ேகா~©ைறக� அ�ல¢ நிழ�படuக¶t� வல¢-கிள�t ெச�யº�. ஒ¯ 

நிழ�பட{¢t� ேம� ேத�|ெத�tக, «த� ஒ}ைற கிள�t ெச�யº�, ப�}ன� CTRL அ¸{தி 
ப��{¢ ம�ற நிழ�படuகைள கிள�t ெச�யº�.  

3. இu� அ§~© கிள�t ெச�யº�, ப�}ன� எ¸த இய´� CD கிள�t ெச�யº�.  
4. உuக� திைரய�� உ�ள வழிகாy�த�கைள ப�}ப�றº�.  

உuக� நிழ�படuகைள CDt� நகெல�{த ப�ற�, ந�uக� அவ�ைற உuக� கண�ன�ய�லி¯|¢ ந�tகி 
வ�டலா�. 

  

ம�z�� ேமேல 

  

உuக� கண�ன�ைய 
வ�¯~பமாt�த� 
Windows XP ேத�|ெத�tக அதிக அளº ப�}னண�க� ெகாz��ள¢. ேம´� ந�uக� வைலய�� 
நிழ�படuக� ம�²� படuகைள ைக~ப�ற இய´�. உuக� ெட�tடா~ப��� இ�வா² 
©{¢ண�vசியான ேதா�றமள�tகº�. 

«tகிய�  கீ�கzட வழிகாy�த�கைள ப�}ப�ற, தயºெச�¢ கy�~பாy� ப�திைய வைகt 
காyசிt� மா�றº�. 

உuக� ெட�tடா~ ப�}னண�ைய வ�¯~பமாtக 

1. உuக� �y� �றி~பா§ட}, உuக� Windows ெட�tடா~ப�� வல¢-கிள�t ெச�யº�, 

ேதா}²� வ�ழிதிைர ெம§வ�� �ணuக� ேத�|ெத�tகº�.  
2. காzப� �ணuக� உைரயாட� ெபy�ய��, ெட�tடா~ தாவைல கிள�t ெச�யº�.  
3. ெட�tடா~ தாவலி�, ப�}வ¯வனவ�றி� ஒ}² அ�ல¢ அத�� ேம�பyடைத ெச�யº�:  
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• வzண� ெபy�ய��, வzண{ைத ேத�|ெத�tகº�.  
• ப�}னண� பy�யலி� ஒ¯ ப�}னண�~ பட{ைத கிள�t ெச�யº�. இ¯~ப�ட� பy�யலி�, 

உuக� பட� எ�வா² காzப�tக~பட ேவz�� என அ²திய�ட ந�ைம, அ�tகº�, அ�ல¢ 

இ¸ கிள�t ெச�யº�.  
• ப�}னண�~ பட{ைத ம�ற ேகா~©ைறக� அ�ல¢ ம�ற இயtககuகள�� ேதட ேம� கிள�t 

ெச�யº�. ந�uக� ப�}வ¯� வ�¾வாtகuக� உ�ள ேகா~©கைள பய}ப�{தலா�: .bmp, .gif, 

.jpg, .dib, அ�ல¢ .png. இ¯~ப�ட� பy�யலி�, பட� எ�வா² காzப�tக~பட ேவz�� என 
அ²திய�ட ந�ைம, அ�tகº�, அ�ல¢ இ¸ கிள�t ெச�யº�, ப�}ன� ச¾ அ�ல¢ பய}ப�{¢ 

கிள�t ெச�யº�.  

ந�uக� வைல தள{திலி¯|¢ பட� பய}ப�{த வ�¯�ப�னா�, ந�uக� வைல தள{தி� 

இ¯t��ேபா¢, உ¯வ{ைத வல¢-கிள�t ெச�யº�, ப�}ன� ெட�tடா~ ப�}னண�யாக அைம கிள�t 
ெச�யº�. 

ெவ�² ப�}னண�ைய~ பா�tக, ந�uக� ப�}னண� ேத�º ெம§வ�லி¯|¢ ஏ¢மி�ைல 

ேத�|ெத�tகº�. 

வzணமயமான திைரtகா~ைப ேச�{த� 

உuக� கண�ன� பண�ய�}றி இ¯t��ேபா¢, உuக� பண�~ப�திைய அழகாtக ம�²� உuக� 
மான�yடைர பா¢காtக வzணமயமான திைரtகா~ைப ேச�tகº�. Windows XP, ந�uக� ேத�|ெத�tக 
அதிக அளº திைரtகா~ைப ெகாz��ள¢. 

திைரtகா~© ேத�|ெத�tக 

1. உuக� �y� �றி~பா} ¬ல�, உuக� Windows ெட�tடா~ப�� வல¢-கிள�t ெச�யº�, 

ேதா}²� வ�ழிதிைர ெம§வ�� �ணuக� ேத�|ெத�tகº�.  
2. �ணuக� காzப� உைரயாட� ெபy�ய��, திைரtகா~© தாவைல கிள�t ெச�யº�.  
3. திைரtகா~© தாவலி�, திைரtகா~© பy�யலி�, ந�uக� வ�¯�©� திைரtகா~ைப கிள�t 

ெச�யº�.  
4. சில நிமிடuக¶t� திைரtகா~ைப காண «}ேனாyட� கிள�t ெச�யº� («}ேனாyட{ைத 

«�tக உuக� �y�ைய நக�{தº� அ�ல¢ ஏேத§� ஒ¯ வ�ைசைய அ¸{தº�), ப�}ன� 
அத} நட{ைதைய வ�¯~பமாtக அைம~©க� கிள�t ெச�யº�.  

5. உuக� ேத�º உuக¶t� தி¯~திகரமாக இ¯|தா�, ச¾ கிள�t ெச�யº�.  

உuக� ெட�tடா~ க¯~ெபா¯ைள 
வ�¯~பமாtகº� 

ம�ற ெட�tடா~ உ²~©களான உைர ெபy�க�, தைல~© பy�க� ம�²� ேத�|ெத�{த 
உ¯~ப�கள�} ேதா�ற{ைத­� மா�²வ¢ மிகº� எள�தா��. Windows XP -இ� வzண«�ள 
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க¯~ெபா¯�கள�} ஒ¯ ெதா�~ேப உ�ள¢. அ�ல¢ ஒ�ெவா¯ உ²~ைப­� தன�{தன�யாக 
வ�¯~பமாtகº�.  

 

ஒ¯ க¯~ெபா¯� ேத�|ெத�tக 

1. ¢வu� கிள�t ெச�யº�, ப�}ன� கy�~பாy� ப�தி கிள�t ெச�யº�.  
2. ேதா�ற� ம�²� க¯~ெபா¯�க� கிள�t ெச�யº�.  
3. காyசி �ணuக� உைரயாட� ெபy�t�v ெச�ல, பண� ேத�|ெத�t� கீேழ, ெட�tடா~ 

ப�}னண� மா�றº� கிள�t ெச�யº�.  
4. க¯~ெபா¯�க� பy�யலி� காண~ப�� க¯~ெபா¯�க� தாவலி�, ந�uக� வ�¯�©� 

க¯~ெபா¯ைள கிள�t ெச�¢, ச¾ கிள�t ெச�யº�.  

ெட�tடா~ ெபா¯yக� ஒ�ெவா}ைற­� தன�{தன�யாக மா�ற, ேமேல வ�வ¾tக~பy��ள¢ேபா� 

காyசி �ணuக� உைரயாட� ெபy�t�v ெச�லº�. ப�}ன�, ப�}வ¯� ெசய�கைளv ெச�யº�.  

1. உ²~©கைள வ�¯~பமாtக, ேதா�ற� தாவலி� ேத�º~ெபy� ெம§வ�� இ¯|¢ அவ�ைற{ 
ேத�|ெத�tகº�, ேம´� வழிகாy�த�க� உ�ள சாளர{ைத{ திறtக, வ�ைளºக� 

ெபா{தாைனt கிள�t ெச�¢ அவ�ைற மா�றº�.  
2. தி¯~தியாக இ¯|தா�, ச¾ கிள�t ெச�யº�.  

உuக� திைரய�� காzப�tக~பyட அளºக� 
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மா�²த� 

மான�yட¾� காzப�tக~ப�� தகவ� அளைவ திைர ெதள�º{திற} அைம~©க� த��மான�tகி}றன. 
�ைறவாக அைமtக~பy�¯|தா�, ேகமரா ெல}� ¬ல� பா�~ப¢ேபா� திைர உ�ளடtக� 
ேதா}²�—தகவைல �ைற|த அளவ�ேலேய காzப��க� (உதாரண{தி��, வ�¾º{தா� அ�ல¢ 
வைல~பtக{தி} ஒ¯ ப�தி மy��), ஆனா� திைரய�� உ�ள உைர ம�²� படuக� ெப¾தாக{ 
ேதா}²�. ெதள�º{திற} அைம~© அதிகமாக அைமtக~பy�¯|தா�, உைர ம�²� படuக� 
சிறிதாக{ ேதா}²�, ஆனா� பண�யா�ற அதிக இட� உ¯வாகி, ஒேர ேநர{தி� தகவைல அதிக 
அளவ�� காணலா�. திைர ெதள�º{திற} அைம~©கைள உuக� வ�¯~ப{தி�ேக�ப மா�²வ¢ 
Windows XP -இ� மிகv �லபமான பண�யா��.  

800 x 600 -இ� (�ைற|த ெதள�º{திற}), உைர ம�²� ெபா¯yக� ெப¾தாக{ ேதா}²�, ஆனா� 
உuக� திைரய�� �ைற|த இடேம இ¯t��. 1280 x 1024 -இ� (அதிக ெதள�º{திற}), உைர ம�²� 
ெபா¯yக� சிறிதாக{ ேதா}²�, திைரய�� பண�யா�ற அதிக இட� இ¯t��. 

திைர ெதள�º{திற} மா�ற 

1. ¢வu� கிள�t ெச�யº�, ப�}ன� கy�~பாy� ப�தி கிள�t ெச�யº�.  
2. ேதா�ற� ம�²� க¯~ெபா¯�க� கிள�t ெச�யº�.  
3. பண� ேத�|ெத� எ}பத} கீேழ, திைர ெதள�º{திற} மா�² ேத�|ெத�tகº�.  
4. அைம~©க� தாவலி�, திைர ெதள�º{திற} எ}பத} கீேழ, வ�¯�©� ெதள�º{திற} 

அளºt� �ைலடைர இ¸tகº�, ப�}ன� பய}ப�{¢ கிள�t ெச�யº�.  
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ஒலி வ�ைளºக� ேச�{த� 

Windows -இ} வ�¯~பமாt�� அ�சuக� வ�ஷுவ� ேம�பா�க� மy�மி}றி ேம´� பலº� 
அள�tகிற¢. ந�uக� ேகா~©ைறக� திற~ப¢ ம�²� ¬�வதிலி¯|¢, ம²�ழ�சி ெபy� காலியாt�� 
வைர எ|த நக�ºt�� ஒலி வ�ைளºக� ேச�tக ஏ�பா� ெச�யலா�. ஒலி வ�ைளºக� 
வ�¯~பமாtகிய ெட�tடா~ைப «¸ைமயாt�கிற¢ ம�²� உuக� தன�{த}ைமைய 
ெவள�~ப�{த சிற|த வழி. அவ�ைற ேச�{த� மிகº� எள�ைமயான¢� �ட. எ�வா² என�� 

ஒலி வ�ைளºக� ேச�tக 

1. ¢வu� கிள�t ெச�யº�, ப�}ன� கy�~பாy� ப�தி கிள�t ெச�யº�.  
2. ஒலிக�, ேபv� ம�²� ஆ�ேயா சாதனuக� கிள�t ெச�யº�.  
3. பண� ேத�|ெத�-t� கீேழ, ஒலி திyட� மா�² கிள�t ெச�யº�.  
4. >ஒலிக� தாவலி�, நிர� நிக�ºக� கீேழ, ந�uக� ஒலி பய}ப�{த வ�¯�©� நிக�ைவ கிள�t 

ெச�யº�.  
5. ஒலிக� பy�யலி�, நிக�ºட} ந�uக� ெதாட�©ப�{த வ�¯�©� ஒலிைய கிள�t ெச�யº�.  
6. ஒலி ேகyக, ஒலிக� பy�ய´t�, வல¢©ற{தி� இ¯t�� இயt� ெபா{தாைன கிள�t 

ெச�யº�. உuக¶t� ேத�º தி¯~திகரமாக இ¯|தா�, ச¾ கிள�t ெச�யº�. ந�uக� 
வ�¯�©� அைன{¢ நிர� நிக�ºக¶t�� ஒலிகைள ெதாட�©ப�{¢� வைர ெசய�க� 4 

ம�²� 5 -ஐ ம²ப� ெச�யº�.  
7. உuக� அைம~©கைள தன�~ப�{திய ஒலி திyட{தி� ேசமிtக, இ�வா² ேசமி கிள�t 

ெச�யº�. ஒலி திyட{தி�� ெபயைர{ தyடv� ெச�¢, ப�}ன� ச¾ கிள�t ெச�யº�. உuக� 
வழி«ைறைய நிைறº ெச�¢ ம�²� உuக� ஒலி திyட� ேசமிtக ச¾ கிள�t ெச�யº�.  

Windows XP ந�uக� ேத�|ெத�tக, பல ஒலி வ�ைளºக� ெகாz��ள¢. உuக¶t� 

வ�¯~பமானவ�ைற, ம�ற ¬லuக� அதாவ¢ CDக� அ�ல¢ இைணய� ேபா}றைவய�லி¯|¢ 

உ¯வாtகி, உuக� வ} இயtகக{தி� ேசக¾tகலா�. 

  

 

ம�z�� ேமேல 

 

  

 

ப�தி 4:  Windows -ஐ 
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அ கt��யதாக ஆt�த� 
• Windows -ஐ சிற~© ேகy�� திற} ேதைவtகாக வ�¯~பமாt�த�  

• Windows -ஐ சிற~© பா�ைவ ேதைவtகாக வ�¯~பமாt�த�  

• Windows -ஐ சிற~© உட� இயtக திற} ேதைவtகாக வ�¯~பமாt�த�  

Windows -ஐ அ க இய´மா² 
அைம{த� 
பா�ைவ-�ைறபா�, ெசவ�-�ைறபா�, அ�ல¢ உட� இயtக-�ைறபா� உ�ள பயன �yடாள�க� 
பய}ப�{த இய´மா² கண�ன�ைய அைமtக, Windows -இ} ேதா�ற� ம�²� ெசய�பா�கைள 
மா�றியைமtகலா�. ப�}வ¯வனவ�றி� சிற~© ேதைவ­�ேளா¯t� உதº� வைகய�� Windows XP -

இ� பல Windows அ�சuக� ேச�tக~பy��ளன: 

• ேகy�� திற}  

• பா�ைவ  

• உட� இயtக திற}  

Windows உட} வ¯� அ க�த}ைம க¯வ�க� சிற~© ேதைவ உ�ள பயன �yடாள�க¶t� �ைற|த 
அளº ெசய�பாyைட அள�tகிற¢. �ைறபா��ள பல பயன �yடாள�க¶t� தின|ேதா²� பய}ப�{த, 

ேம´� ேம�பyட ெசய�பா� ேதைவ~ப�கிற¢. அதிக அளவ�லான வ}ெபா¯� ம�²� 
ெம}ெபா¯� தயா¾~©க� உ�ளன. ேம´� தகவ´t�, பா�tகº� அ க�த}ைம.  

அ க�த}ைம வ�ைச~பலைக �¯t�வழிக� 

இைதv ெச�ய  இைத அ¸{தº�  

வ�கy�வ�ைசக� இயt� 
ம�²� அைண-t� நிைல 

மா�²  

எy� வ�நா�க¶t� 
வல¢ SHIFT  

அதிக வ�{தியாச� இயt� 
ம�²� அைண-t� நிைல 

மா�²  

இட¢ ALT +இட¢ SHIFT 
+PRINT SCREEN  

�y�வ�ைசக� இயt� 
ம�²� அைண-t� நிைல 

மா�²  

இட¢ ALT +இட¢ SHIFT 
+NUM LOCK  
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�y�வ�ைசக� இயt� 
ம�²� அைண-t� நிைல 

மா�²  

SHIFT ஐ|¢ «ைறக�  

நிைலமா�²வ�ைசகைள 
இயt� ம�²� அைண-
t� நிைலமா�²  

ஐ|¢ வ�நா�க¶t� NUM 
LOCK  

Utility Manager திறtகº�  Windows logo வ�ைச   + U  

 

Utility Manager -உட} உuக� கண�ன�ைய 
அைமtகº� 

Utility Manager பய}ப�{தி, ஒ�ெவா¯ «ைற ந�uக� கண�ன� உ�¤ைழ­�ேபா¢� ம�²� Utility 

Manager ¢வu��ேபா¢� ெப¾தாtகி, திைரய�� வ�ைசபலைக ம�²� வாசி~பாள� (ஆuகில� 
மy��)-ஐ Windows தானாக ¢வt�மா² அைமtகலா�. 

Utility Manager திறtக 

• Windows logo வ�ைச அ¸{தº� + U.  

Windows -ஐ சிற~© ேகy�� திற} 
ேதைவtகாக வ�¯~பமாt�த� 
ெசவ� ேகளாேதா� அ�ல¢ ேகy�� �ைறபா� உ�ளவ�க� Windows-ஐ ஒலிக¶t� பதிலாக 

வ�ஷுவ� �றி~©க� ¬ல� உ�ளைமtகலா�, அ�ல¢ நிரலி} ஒலி அளº ம�²� கண�ன� 
ஒலிகைள அதிகமாtகலா�. 

ஒலிகாவல} 

ஒலிகாவல}, கண�ன� உ¯வாt�� ஒலிக� ேகyக இயலாத நப�க¶tகாக வ�வைம{த¢. கண�ன� 
ஒலி உ¯வாt��ேபாெத�லா� வ�ஷுவ� எvச¾tைகக� அதாவ¢ மி}§� தைல~© பy� அ�ல¢ 
பள�vசி�� கைர ேபா}றைவ உ¯வாt�மா² அைம~©க� மா�றிட ஒலிகாவல} அ§மதிtகிற¢. 

ஒலிகாவல} ெதாடuகிட 

1. ¢வu� கிள�t ெச�யº�, கy�~பாy� ப�தி கிள�t ெச�யº�, அ க�த}ைம 
வ�¯~ப{ேத�ºக� கிள�t ெச�யº�, ப�}ன� அ க�த}ைம வ�¯~ப{ேத�ºக� கிள�t 
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ெச�யº�.  
2. ஒலி தாவலி�, ஒலிகாவல}-t� கீேழ, ஒலிகாவல} பய}ப�{¢ �றிய�y�~ ெபy� 

ேத�|ெத�tகº�.  

ஒலிக�காzப� 

ஒலிக�காzப�, நிர�கைள வழtகமாக ஒலிகளா� மy�� �றி~ப�ட~ப�� நிக�ºக¶t� வ�ஷுவ� 
�றி~©க�, அதாவ¢ தகவ´�ள படº¯tக� அ�ல¢ உைர ேபா}றைவ அள�tக அறிº²{¢கிற¢. 

ஒலிக�காzப� ெதாடuக 

1. ¢வu� கிள�t ெச�யº�, கy�~பாy� ப�தி கிள�t ெச�யº�, அ க�த}ைம 
வ�¯~ப{ேத�ºக� கிள�t ெச�யº�, ப�}ன� அ க�த}ைம வ�¯~ப{ேத�ºக� கிள�t 
ெச�யº�.  

2. ஒலிக� தாவலி�, ஒலிக�காzப�-t� கீேழ, ஒலிக�காzப� பய}ப�{¢ �றிய�y�~ ெபy� 
ேத�|ெத�tகº�.  

ஒலி திyடuக� 

ஒலி திyடuக� வ�¯~ப ஒலிகைள நிக�ºக¶t� வ�{தைமtகிற¢. �றி~ப�yட அதி�ெவz 
வர�©t�� ஒலிக� ேகyக இயலாதவ�க� கண�ன� ம�²� நிர� ஒலிகைள மிகº� ச{தமாக 
சீரைமtக ஒலி திyடuக� பய}ப�{தலா�. 

ஒலி திyட� உ¯வாtக 

1. ¢வu� கிள�t ெச�யº�, கy�~பாy� ப�தி கிள�t ெச�யº�, ஒலிக�, ேபv� ம�²� 
ஆ�ேயா சாதனuக� கிள�t ெச�யº�, ப�}ன� ஒலிக� ம�²� ஆ�ேயா சாதனuக� கிள�t 

ெச�யº�.  
2. ஒலிக� தாவலி�, நிர� நிக�ºக� பy�யலி�, ©திய ஒலி திyட{தி� ந�uக� ேசமிtக 

வ�¯�©� ஒ�ெவா¯ நிக�ºt�� ஒலி ஒ¢tகº�.  
3. ஒலி திyட�-t� கீேழ, இ�வாறாக ேசமி கிள�t ெச�யº�.  
4. திyட� இ�வாறாக ேசமி உைரயாட� ெபy�ய��, ©திய ஒலி திyட{தி�� ெபய� தyடv� 

ெச�யº�. ©திய திyட� ஒலி திyட ெபy�ய�� காzப�tக~ப��.  

Windows -ஐ சிற~© பா�ைவ 
ேதைவtகாக வ�¯~பமாt�த� 
காyசி—கy�~பாy� ப�திய�� ெச}² ெப¾ய அளº எ¸{¢¯tக� ம�²� படº¯tகைள 
ேத�|ெத�tகலா�, �ைற|த திைர ெதள�º{திற} ேத�|ெத�~பத} ¬ல� திைர உ²~©கள�} 
அளைவ~ ெப¾தாtகலா�, அ�ல¢ சாளரuக� ம�²� சாளர கைர அளºகைள மா�றலா�.  
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�y�—கy�~பாy� ப�திய�� ெப¾ய அ�ல¢ அதிகமாக ெத¾­� �y� �றி~பா}க� காzப�tக 
ம�²� �y� �றி~பான�} ேவக� ம�²� அைச»yடைல கy�~ப�{த �y� �ணuக� 
சீரைமtகº�. 

நிர� வ�¯~பமாt�த�—Windows-அ�~பைடயான நிர�க� பய}ப�{¢�ேபா¢, ந�uக� எ¸{¢¯ 
அளºக� ம�²� வzணuக�, ப�}னண� நிற� ம�²� சாளர அளைவ மா�ற இய´�. 

அதிக வ�{தியாச� 

அதிக வ�{தியாச�, பா�ைவ �ைறபா��ள நப�க¶tகாக வ�வைமtக~பyட நிர�. அதிக வ�{தியாச� 
வzண திyடuக�, சில பயன �yடாள�க¶t� மா²பyட வzண ேச�tைககளா� திைர 
வ�{தியாச{ைத அதிகமாt�வதா�, திைரய�� காzபைத எள�தாt�கிற¢. சில திyடuக� எள�தாக~ 
ப�tக, எ¸{¢¯ அளºகைள மா�²கிற¢. 

அதிக வ�{தியாச� ெதாடuக 

1. ¢வu� கிள�t ெச�யº�, கy�~பாy� ப�தி கிள�t ெச�யº�, அ க�த}ைம 
வ�¯~ப{ேத�ºக� கிள�t ெச�யº�. ப�}ன� அ க�த}ைம வ�¯~ப{ேத�ºக� கிள�t 
ெச�யº�.  

2. காyசி தாவலி�, அதிக வ�{தியாச�-t� கீேழ, அதிக வ�{தியாச� பய}ப�{¢ �றிய�y�~ ெபy� 
ேத�|ெத�tகº�.  

ெப¾தாtகி 

ெப¾தாtகி, பா�ைவ �ைறபா��ள பயன �yடாள�க¶t� திைரைய ந}� ப�tக இய´மா² 
அைமtகிற¢. ெப¾தாtகி தன�{த சாளர� உ¯வாtகி உuக� திைரய�} ெப¾தாtகிய ப�திையt 
காzப�tகிற¢. ெப¾தாtகிய�� ப�}வ¯வன ேச�{¢ ேம´� தட� வ�¯~ப{ேத�ºக� உ�ளன: 

• �y� �றி~பாைன உuக� திைரய�� அ¢ நக¯�ேபா¢ ப�}ெதாட¯த�  

• இடuகாy�ய�} ப�திைய ைமய~ப�{¢� வ�ைச~பலைகைய~ ப�}ெதாட¯த�  

• உைர தி¯{¢தைல ப�}ெதாட¯த�  

ெப¾தாtகி திறt��ேபா¢, ெப¾தாtகி வ�¯~ப{ேத�ºக� அைமtக அ�ல¢ மைறtக அ�ல¢ 
ெப¾தாtகி வ�y� ெவள�ேயற, ந�uக� ெப¾தாtகிய சாளர{ைத வல¢-கிள�t ெச�யலா�. 

ெப¾தாtகி திறtக 

• ¢வu� கிள�t ெச�யº�, அைன{¢ நிர�க� �y�tகாy�, உபகரணuக� �y�tகாy�, அதி� 

அ க�த}ைம �y�tகாy�, ப�}ன� ெப¾தாtகி கிள�t ெச�யº�.  

நிைலமா�²வ�ைசக� 

நிைலமா�²வ�ைசக� பா�ைவ �ைறபா� அ�ல¢ அறிவா�ற� �ைறபா��ள நப�க¶tகாக 
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வ�வைமtக~பyட¢. நிைலமா�²வ�ைசக� ெதாடuக~பyடா�, ந�uக� கண�ன� ªy�� வ�ைசக� 
(CAPS LOCK, NUM LOCK, அ�ல¢ SCROLL LOCK) அ¸{¢�ேபா¢ ஒலி �றி~©க� அள�t��. வ�ைசக� 
இயtக~ப��ேபா¢ அதிக ஒலி எ¸~ப~ப�� ம�²� அைவ அைணt~ப��ேபா¢ �ைற|த ஒலி 
எ¸~ப~ப��. 

நிைலமா�²வ�ைசக� ெதாடuக 

1. ¢வu� கிள�t ெச�யº�, கy�~பாy� ப�தி கிள�t ெச�யº�, அ க�த}ைம 
வ�¯~ப{ேத�ºக� கிள�t ெச�யº�. ப�}ன� அ க�த}ைம வ�¯~ப{ேத�ºக� கிள�t 
ெச�யº�.  

2. வ�ைச~பலைக தாவலி�, நிைலமா�²வ�ைசக�-t� கீேழ, , நிைலமா�²வ�ைசக� பய}ப�{¢ 

�றிய�y�~ ெபy� ேத�|ெத�tகº�.  

Windows -ஐ சிற~© உட� இயtக 
திற} ேதைவtகாக 

வ�¯~பமாt�த� 
உட� இயtக �ைறபா��ள நப�க�, Windows-ஐ பய}ப�{தி அவ�கள�} கண�ன� அைம~ைப 

உ�ளைம{¢, அவ�க¶tேக�ற வசதியான கண�ன� �ழைல உ¯வாtகி ெகா�வத} ¬ல�, 

அவ�கள�} பண�ைய எள�ைமயாக ெச�ய இய´�. 

வ�ைச~பலைக கy�~பாy� ப�திய�� உ�ள அvசிய|திரuக� ம�²� இதர வ}ெபா¯� வைகய�} 
ஒ¯ ப�தி. இ¢ மா�² வ�ைச~பலைக பய}ப�{¢� பயன �yடாள�க¶t� வ�ைச~பலைக 
உ¯வைம~©கைள அள�tகிற¢. 

�y� கy�~பாy� ப�திய�� உ�ள அvசிய|திரuக� ம�²� ம�ற வ}ெபா¯� வைகய�} ஒ¯ 
ப�தி. ந�uக� வல¢-ைக அ�ல¢ இட¢-ைக பழtக«�ள பயன �yடாள�க¶tேக�ப �y�ைய 
உ�ளைமtகலா�, இ¯«ைற-கிள�t ெச�­� ேவக�, �றி~பா} ேவக� ம�²� உ|¢வ�ைசைய 
சீரைமtகலா� ம�²� �y� �றி~பாைன உைரயாட� ெபy�கள�� இய�©நிைல ெபா{தா}க¶t� 

ேநர�யாக ெச�´மா² அைமtகலா�. 

வ�கy�வ�ைசக� 

வ�கy�வ�ைசக� ஒ¯ வ�ைச~பலைக அ�ச�, இ¢ வ�¾வான அ�ல¢ தி¯�ப வ¯� 

வ�ைசய�{த�கைள ©றtகண�tக வ�ைச~பலைகt� அறிº²{¢�. வ�கy�வ�ைச பய}ப�{தி, 
ந�uக� வ�ைசைய அ¸{தி ப��{தி¯t��ேபா¢ அ¢ தி¯�ப வ¯� வ�கித{ைத �ைறtக இய´�. 

வ�கy�வ�ைசக� ெதாடuக 
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1. ¢வu� கிள�t ெச�யº�, கy�~பாy� ப�தி கிள�t ெச�யº�, அ க�த}ைம 
வ�¯~ப{ேத�ºக� கிள�t ெச�யº�. ப�}ன� அ க�த}ைம வ�¯~ப{ேத�ºக� கிள�t 
ெச�யº�.  

2. வ�ைச~பலைக தாவலி�, வ�கy�வ�ைசக�-t� கீேழ, வ�கy�வ�ைசக� பய}ப�{¢ 

�றிய�y�~ ெபy� ேத�|ெத�tகº�.  

�y�வ�ைசக� 

�y�வ�ைசக�, �y� பய}ப�{¢வ¢ க�னமாக இ¯t�� நப�க¶tகாக வ�வைமtக~பyட¢. 
�y�வ�ைசக�, எz வ�ைச~பலைகைய~ பய}ப�{தி, �y� �றி~பாைன கy�~ப�{த அ§மதிtகிற¢. 
ந�uக� எz வ�ைச~பலைகைய தரº உ�ள�ட ம�²� ஊடா�வத�� பய}ப�{த வ�¯�ப�னா�, 

�y�வ�ைசகைள NUM LOCK அ¸{தி ெசய�ப�{தலா�. 

�y�வ�ைசக� ெதாடuக 

1. ¢வu� கிள�t ெச�யº�, கy�~பாy� ப�தி கிள�t ெச�யº�, அ க�த}ைம 
வ�¯~ப{ேத�ºக� கிள�t ெச�யº�. ப�}ன� அ க�த}ைம வ�¯~ப{ேத�ºக�கிள�t 
ெச�யº�.  

2. �y� தாவலி�, �y�வ�ைசக�-t� கீேழ, �y�வ�ைசக� பய}ப�{¢ �றிய�y�ெபy� 

ேத�|ெத�tகº�.  

 

�y�வ�ைசக� அைணtக 

• �y�வ�ைசக� அைணtக, �y�வ�ைசக� பய}ப�{¢ �றிய�y�ெபy� ெவ²ைமயாtகº�.  

திைரய�� வ�ைச~பலைக 

திைரய�� வ�ைச~பலைக எ}ப¢ ேதா�றநிைல வ�ைச~பலைக ஒ}ைற, திைரய�� காzப�t�� ஒ¯ 
இைணபய}பா� ஆ��, ேம´� ஒ¯ �y�tகாy�� சாதன� அ�ல¢ ஜா���t பய}ப�{தி உட� 
இயtக �ைறபா� உ�ள பயன �yடாள�க�, தரைவ தyடv� ெச�ய அ§மதிt��. 

திைரய�� வ�ைச~பலைக, தரைவ தyடv� ெச�ய, ¬}² தyடv� நிைலகைள~ ெப�²�ள¢: 

• கிள�t ெச�­� நிைல—உைர தyடv� ெச�ய, திைரய�� உ�ள வ�ைசக� கிள�t ெச�ய 
அ§மதிtகிற¢.  

• வ¯�� நிைல—திைரய�� வ�ைச~பலைக ெதாட�vசியாக வ�ைச~பலைகைய வ¯�, �¯t� 
வ�ைச அ¸{¢வத} ¬ல� அ�ல¢ ெபா{தா}-உ�ள�� சாதன� பய}ப�{தி ந�uக� 
தyடv� ெச�­� வ�ைச~பலைக ேகரtட�க� பர~©கைள சிற~ப�{¢t காzப�tகிற¢.  

• நிைல காy�த� நிைல—«}ேப அ²திய�yட கால அளவ��� �y� அ�ல¢ ஜா���t 
பய}ப�{தி வ�ைச �y�tகாyட அ§மதிtகிற¢ ம�²� ேத�|ெத�{த ேகரtட� தானாக 
தyடv� ெச�ய~ப�கிற¢.  
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திைரய�� வ�ைச~பலைகய��, ேம´� ந�uக� ெச�யt��யைவ: 

• எz வ�ைச~பலைக ேச�tக~பyட ஒ¯ ேம�பyட வ�ைச~பலைக, அ�ல¢ எz வ�ைச~பலைக
ேச�tக~படாத ஒ¯ நிைலயான வ�ைச~பலைகையt காணலா�.  

• வ�ைச­ட} வ�ைச~பலைகைய நிைலயான வ�வைம~ப�� அ�ல¢ ெச�வக ெதா�திகளாக 
வ�ைசக� அ�tக~பy�¯t�� ெதா�தி வ�வைம~ப�� காணலா�. ெதா�தி வ�வைம~© 
வ¯�� நிைலய�� மிகº� பய§�ளதாக இ¯t��.  

• ஒ¯ வ�ைசைய ந�uக� ேத�|ெத�t��ேபா¢, ஒ¯ ேகyகt��ய கிள�tைக ேச�tக, கிள�t 
ஒலி பய}ப�{தலா�.  

• நிர�க� அ�ல¢ சாளரuக¶t� இைடய�� ந�uக� மா²�ேபா¢ உuக� வ�ைச~பலைகைய 

திைரய�ேலேய காzப�{¢ ைவ{தி¯tக, எ~ேபா¢� ேமேல பய}ப�{தலா�.  

திைரய�� வ�ைச~பலைக திறtக 

ந�uக� திைரய�� வ�ைச~பலைக பய}ப�{¢�ேபா¢, ந�uக� ேகரtட�க� தyடv� ெச�ய வ�¯�©� 
நிர� திற|¢, ெசயலி� இ¯tக ேவz��. 

• ¢வu� கிள�t ெச�யº�, அைன{¢ நிர�க� �y�tகாy�, உபகரணuக� �y�tகாy�, 

அ க�த}ைம �y�tகாyடº�, ப�}ன� திைரய�� வ�ைச~பலைக கிள�t ெச�யº�.  

ெதாட� வ�ைசக� 

ெதாட� வ�ைசக�, கண�ன�ய�} நிைலயான வ�ைச~பலைக அ�ல¢ �y� பய}ப�{¢வதி� 

க�ன{த}ைம உ�ள நப�க¶tகாக வ�வைமtக~பyட¢. மா�² உ�ள �� சாதனuக�, அதாவ¢ ஒ¯ 
ெபா{தா} ேபா}றைவ, கண�ன�ய�} ெதாட� «ைணய{தி� ெச¯�வத�� ெதாட� வ�ைசக� ஆதரº 
அள�tகிற¢. 

ெதாட� வ�ைசக� வ�¯~ப{ேத�ºக� மா�ற 

1. ¢வu� கிள�t ெச�யº�, கy�~பாy� ப�தி கிள�t ெச�யº�, அ க�த}ைம 
வ�¯~ப{ேத�ºக� கிள�t ெச�யº�. ப�}ன� அ க�த}ைம வ�¯~ப{ேத�ºக� கிள�t 
ெச�யº�.  

2. ெபா¢ தாவலி�, ெதாட�வ�ைச சாதனuக� கீேழ, அைம~©க� கிள�t ெச�யº�.  
3. உuக� ெதாட�வ�ைச சாதன{தி�� ெபா¯{தமான, ெதாட� «ைணய� ம�²� பºy வ�கித� 

மா�றº�.  

�y�வ�ைசக� 

�y�வ�ைசக� இரz� அ�ல¢ ேம�பyட வ�ைசக� ஒேர ேநர{தி� அ¸{¢வ¢ க�னமாக 
இ¯t�� நப�க¶tகாக வ�வைமtக~பyட¢. �y�வ�ைசக�, �¯t�வழிய��, வ�ைச ேச�tைக 
ேதைவ~ப��ேபா¢ அதாவ¢ CTRL+P ேபா}றைவ, தி¯{தி வ�ைச (CTRL, ALT, அ�ல¢ SHIFT) அ�ல¢ 
Windows logo வ�ைச அ¸{த உuகைள ெசய�ப�{¢கிற¢ ம�²� ம�ெறா¯ வ�ைச அ¸{¢� வைர 
அதைன நட~ப�� இ¯t�மா² ெச�கிற¢.  
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�y�வ�ைசக� ெதாடuக 

1. ¢வu� கிள�t ெச�யº�, கy�~பாy� ப�தி கிள�t ெச�யº�, அ க�த}ைம 
வ�¯~ப{ேத�ºக� கிள�t ெச�யº�, ப�}ன� அ க�த}ைம வ�¯~ப{ேத�ºக� கிள�t 
ெச�யº�.  

2. வ�ைச~பலைக தாவலி�, �y�வ�ைசக� கீேழ, �y�வ�ைசக� பய}ப�{¢ �றிய�y�~ ெபy� 
ேத�|ெத�tகº�.  

  

ம�z�� ேமேல 

  

 

ப�தி 5: பா¢கா~©, வ}ெபா¯� 
ம�²� க¯வ�க� 

• பா¢கா~© ைமய�  

• வ}ெபா¯�  

• Windows XP க¯வ�க�  

பா¢கா~© ைமய� 
¬}² அ{தியாவசிய பா¢கா~© ேதைவக¶tகாக உuக� கண�ன�ைய, பா¢கா~© ைமய� ேசாதிt��:

• பா¢கா~©v�வ�: Windows பா¢கா~©v�வ� ஒ¯ த�~©, அ¢, இைணய� அ�ல¢ 
வைல~ப�}னலிலி¯|¢ வ¯� தகவைல (ேபாt�வர{¢ ெந¾ச� என அைழtக~ப��) 
ச¾பா�tகிற¢, தகவைல ஒ}² தி¯~ப� அ§~ப�வ��� அ�ல¢ உuக� பா¢கா~©v�வ� 
அைம~ப��ேக�ப, உuக� கண�ன�ய�� ¤ைழய அ§மதிt��. பா¢கா~©v�வ� அuகீகாரம�ற 
பயன �yடாள�க� உuக� கண�ன�ைய அ �வதிலி¯|¢ பா¢காtகிற¢.  

• ைவர� பா¢கா~© ெம}ெபா¯�: ைவர�த�~© நிர�க� உuக� கண�ன�ய�� உ�ள 
மி}னxச� ம�²� ம�ற ேகா~©கள�� ைவர�க�, கண�ன� ©¸tக�, �ராஜ} ஹா�� 
ேபா}றைவ உ�ளதா என �ேக} ெச�­�. ைவர�, கண�ன� ©¸tக�, அ�ல¢ �ராஜ} 
ஹா�� கzடறிய~பyடா�, ைவர� த�~© நிர� அதைன ம�றைவய�லி¯|¢ ப�¾{¢ 
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ைவtகிற¢ அ�ல¢ அ¢ உuக� கண�ன� ம�²� ேகா~©கைளv ேசதமாt�� «} «¸வ¢� 
ந�t�கிற¢.  

• தானாக~ ©¢~ப�{த�க�:Windows இைணய� ¬ல� பரº� ©திய ைவர�க� ம�²� ம�ற 
பா¢கா~© அv�²த�கள�லி¯|¢ உuக� கண�ன�ைய~ பா¢காt��, பா¢கா~© ம�²� ம�ற 
அவசிய ©¢~ப�{த�கைள ச¾பா�tகிற¢. ம�ற ©¢~ப�{த�கள��, உuக� கண�ன�ைய 
இய�பாக இயuக ைவtக உதº� க¯வ�க� ம�²� ேம�பா�க� இ¯t��.  

ப�}வ¯� ¬}² ப�திகள�� ஓ}றி� உ�ள ேம�ப�{திய பா¢கா~ப�லி¯|¢, உuக� கண�ன� 
பய}ெப²மா என Windows கz�ப��t��. அ�வா² இ¯|தா�, ஒ¯ வ�ழி~ªyடைல Windows 

உuக¶t� அ§~ப� அறிவ�t��. 

 

பா¢கா~© வ�ழி~ªyட�க� ப�றி அறித� 

வ�ழி~ªyட�க�, பண�~ பy�t� வல¢ ©ற�, க�கார{தி�� அ¯ேக உ�ள அறிவ�~© ப�திய�� 
ேதா}²�. உuக� கண�ன�ய�� உ�ள ¬}² பா¢கா~© ப�திகள�� (பா¢கா~©v �வ�, ைவர� 
பா¢கா~©, அ�ல¢ தான�யu� ©¢~ப�{த�) ஒ}²t�, ேம�ப�{த~பyட பா¢கா~© ேதைவ~படலா� 
எ}² Windows கz�ப��{தா�, அைதv ச¾ெச�­�வைர, ஒ�ெவா¯ «ைற ந�uக� 
உ�¤ைழ­�ேபா¢� வ�ழி~ªyடைல காzப��க�. 

Windows பா¢கா~©v�வ� ப�றி அறித� 

Windows பா¢கா~©v�வ� ஒ¯ த�~©, அ¢, இைணய� அ�ல¢ வைல~ப�}னலிலி¯|¢ வ¯� 
தகவைல (ேபாt�வர{¢ ெந¾ச� என அைழtக~ப��) ச¾பா�tகிற¢, தகவைல ஒ}² தி¯~ப� 
அ§~ப�வ��� அ�ல¢ உuக� பா¢கா~©v�வ� அைம~ப��ேக�ப, உuக� கண�ன�ய�� ¤ைழய 
அ§மதிt��. 

அuகீக¾tக~படாத பயன �yடாள�க�, வைல~ப�}ன� அ�ல¢ இைணய� வழியாக உuக� கண�ன�ைய 
அ �வைத{ த�~பத} ¬ல�, பா¢கா~©v �வ� உuக� கண�ன�ைய~ பா¢காtகிற¢. Windows 

பா¢கா~©v �வ�, Windows XP -இ� உ�ளைம|¢ தானாக இயu�வத} ¬ல�, ைவர� ம�²� 
பா¢கா~© அv�²{த�கள�� இ¯|¢, உuக� கண�ன�ைய~ பா¢காtக உதºகிற¢. 

ைவர� த�~© பா¢கா~© ப�றி அறித� 

ைவர� த�~© நிர� நி²வ� ம�²� பய}ப�{தி உuக� கண�ன�ைய ைவர�கள�லி¯|¢ பா¢காtக 
உதºமா² மிகº� வலி­²{த~ப�கிற¢. இைணய� மிகº� மகி�vசிகரமான ம�²� அதிக அளº 
தகவ� உ�ள இட�, ஆனா� இதி� சில ஆப{¢க¶� உ�ள¢. ஒ¯ மி}னxச� ¬ல� அ�ல¢ 
வைலய�லி¯|¢ தகவலிறtக~ப�� நிர� ¬லமாக~ பரº� கண�ன� ைவரஸா�, உuக� கண�ன� 
ேசதமாtக~படலா�. ந�uக� ைவர� த�~© ெம}ெபா¯� பய}ப�{தவ��ைலெயன��, ந�uக� 
ைவர�கைள உuக� கண�ன�t� மy�ம}றி ம�ற கண�ன�க¶t�� பர~ப�வ��வ ��க�.  
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ைவர�த�~© நிர�க� உuக� கண�ன�ய�� உ�ள மி}னxச� ம�²� ம�ற ேகா~©கள�� 
ைவர�க�, கண�ன� ©¸tக�, �ராஜ} ஹா�� ேபா}றைவ உ�ளதா என �ேக} ெச�­�. 
ைவர�, கண�ன� ©¸tக�, அ�ல¢ �ராஜ} ஹா�� கzடறிய~பyடா�, ைவர�த�~© நிர� 
அதைன ம�றைவய�லி¯|¢ ப�¾{¢ ைவtகிற¢ அ�ல¢ அ¢ உuக� கண�ன� ம�²� ேகா~©கைளv 
ேசதமாt�� «} «¸வ¢� ந�t�கிற¢. 

பல ைவர�த�~© நிர�கள�� தானாக~ ©¢~ப�t�� த}ைம உ�ள¢. உuக� ைவர�த�~© 
ெம}ெபா¯� ©¢~ப�tக~ப��ேபா¢, ©திய ைவர�க�, ச¾பா�tக ேவz�ய ைவர�க� பy�யலி� 
ேச�tக~பy�, உuக� கண�ன�ைய, ©திய தாt�த�கள�லி¯|¢ பா¢காt��. உuக� ைவர�த�~©t� 
©¢~ப�{த�க� தானாக இ�ைலெயன��, �றி~ப�yட கால இைடெவள�ய�� ©¢~ப�{த�கைள 
ச¾பா�t�மா² அறிº²{த~ப�கிற¢ ஏெனன�� ©திய ைவர�க� நா�ேதா²� 
அைடயாளuகாண~ப�கி}றன. ந�uக� பய}ப�{¢� ைவர�த�~© நிர´t� ச|தா ேதைவ~பyடா�, 

ந�uக� «ைறயான ச|தா ¬ல� ச¾யான ©¢~ப�{த�கைள~ ெப²மா² வலி­²{திt�²கிேறா�. 
உuக� ைவர� பy�ய� காலாவதியாகி வ�yடா�, உuக� கண�ன� ©திய அv�²{த�களா� 

எள�தாக~ பாதிtக~ப�� 

உuக� கண�ன�ய�� ைவர�த�~© ெம}ெபா¯� உ�ளதா இ�ைலயா என உuக¶t� உ²தியாக 
ெத¾யவ��ைலெயன��, ப�}வ¯� ெசய�க� ெச�வத} ¬ல� அதைன கzடறியலா�. பல ெப¾ய 
கண�ன� தயா¾~பாள�க� ைவர�த�~© ெம}ெபா¯� ேசாதைன பதி~ைபயாவ¢ ைவ{தி¯~பா�க�. 
இ¯|தேபாதி´�, உuக� கண�ன�ய�� ைவர� ெம}ெபா¯� இ¯~ப¢ மy�ேம அ¢ 
இயu�வத�கான அ�ல¢ «ைறயாக ©¢~ப�tக~ப�வத�கான தானாக உ{தரவாத{ைத அள�tகா¢. 

உuக� கண�ன�ய�� ைவர�த�~© பா¢கா~© உ�ளதா என த��மான�tக

1. ¢வu� கிள�t ெச�யº�, ப�}ன� அைன{¢ நிர�க� �y�tகாyடº�.  
2. நிர�கள�} பy�யலி�, "antivirus" எ}ற ெசா�ைல பா�tகº�.  
3. ந�uக� "antivirus" எ}ற ெசா�´�ள எ|த நிரைல­� கz�ப��tக இயலவ��ைலெயன��, 

உuக� கண�ன�ைய~ பா¢காtக உதவ ந�uக� சம�ப{திய ைவர�த�~© நிரைல வாuகி நி²வ 
ேவz��. சிற|த ைவர�த�~© நிர�கள�} பy�ய´t�, Microsoft Antivirus Partners எ}பைத~ 
பா�tகº�.  

தானாக~ ©¢~ப�{த�க� ப�றி அறித� 

©திய ைவர�க� ம�²� பா¢கா~© அv�²{த�க� ெதாட�vசியாக உ¯வாtக~பy� ெகாzேட 
இ¯t��, உuக� கண�ன�ைய~ பா¢காtக உதºவ¢� ெதாட�vசியான ெசய�. ந�uக� தானாக~ 
©¢~ப�{த�கைள ¢வt�வதா�, Windows தானாக உuக� கண�ன�tகான «tகிய ©¢~ப�{த�கைள 
ச¾பா�t��. இ|த ©¢~ப�{த�கள�� «tகிய ©¢~ப�{த�க�, பா¢கா~© ©¢~ப�{த�க� ம�²� 

ேசைவ தயா¾~©க¶� அடu��. Windows உuக� தானாக~ ©¢~ப�{த� அைம~©tேக�ப «tகிய 
©¢~ப�{த�கைள அறிவ�t�� (அ�ல¢ தானாக நி²º�). 

கண�ன�ய�} ெசய�திறைன ேம�ப�{த உதவ, �றி~ப�yட கால இைடெவள�ய�� ெதாட�|¢, Windows 

©¢~ப�{த� வைல தள�  ெச}², ப¾|¢ைரtக~பyட ெம}ெபா¯� ம�²� வ}ெபா¯� 
©¢~ப�{த�க� ேபா}², வ�¯~பமான ©¢~ப�{த�கைள~ ெப²வ¢ ஒ¯ சிற|த ேயாசைனயா��. 
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தானாக~ ©¢~ப�{த�க� உuக� கண�ன�t� ப�}வ¯� நா}� மா²பyட வழிகள�� கால 
அyடவைணய�ட~பy� வழuக~ப��: 

• தானாக (ப¾|¢ைர{த¢)  
• எனtகாக ©¢~ப�{த�கைள தகவலிறtகº�, ஆனா� அவ�ைற எ~ேபா¢ நி²வ ேவz�� 

எ}பைத ேத�|ெத�tக எ}ைன அ§மதிtகº�  

• எனt� அறிவ�tகº� ஆனா� தானாக தகவலிறt�த� அ�ல¢ ©¢~ப�{த�க� நி²வைலv 
ெச�ய ேவzடா�  

• தானாக~ ©¢~ப�{த�கைள அைணtகº�  

ேம�பyட பா¢கா~©t�, ந�uக� தானாக~ ©¢~ப�{த�கைள அைமtக ேவz��, எனேவ அைவ 
«tகிய ©¢~ப�{த�க� ெவள�ய�ட~பyட உட} அவ�ைற{ தானாக{ தகவலிறtகி நி²º�. 

தானாக~ ©¢~ப�{த�கைள, கால அyடவைணய�ட 

1. ¢வu� கிள�t ெச�யº�, கy�~பாy� ப�தி கிள�t ெச�யº�, ெசய�திற} ம�²� 
பராம¾~© கிள�t ெச�யº�, ப�}ன� கண�ன� கிள�t ெச�யº�.  

2. தானாக (ப¾|¢ைர{த¢) கிள�t ெச�யº�.  
3. எ} கண�ன�tகாக~ ப¾|¢ைர{த ©¢~ப�{த�கைள தானாக தகவலிறtகி அவ�ைற நி²வº� 

கீேழ, ந�uக� Windows, ©¢~ப�{த�கைள நி²வ வ�¯�©� ேநர� ம�²� ேததிைய அைம{¢, 

ப�}ன� பய}ப�{¢ கிள�t ெச�யº�.  

கால அyடவைணய�yட ©¢~ப�{த�க� தானாக கால அyடவைணய�yட ேநர{தி� நி²வ~ப��. சில 
©¢~ப�{த�க� ெசய�பட, உuக� கண�ன�ைய ம²¢வtக� ெச�ய ேவz�ய�¯t��. உuக� 
கண�ன�ைய ம²¢வtக� ெச�வத�� «} உuக� பண�ைய ேசமிtகº�, �றி~பாக கால 
அyடவைணய�yட நி²ºத� ேநர{தி�� «} ேசமிtகº�.  

©திய ைவர�க� ம�²� பா¢கா~© அv�²{த�க� ெதாட�vசியாக உ¯வாtக~பy� ெகாzேட 
இ¯t��, உuக� கண�ன�ைய~ பா¢காtக உதºவ¢� ெதாட�vசியான ெசய�. ந�uக� தானாக~ 
©¢~ப�{த�கைள ¢வtகினா�, Windows தானாக உuக� கண�ன�tகான «tகிய ©¢~ப�{த�கைள 
ச¾பா�t��. இ|த ©¢~ப�{த�கள�� «tகிய ©¢~ப�{த�க�, பா¢கா~© ©¢~ப�{த�க� ம�²� 

ேசைவ தயா¾~©க¶� அடu��. Windows உuக� தானாக~ ©¢~ப�{த� அைம~©tேக�ப «tகிய 
©¢~ப�{த�கைள அறிவ�t�� (அ�ல¢ தானாக நி²º�). 

©¢~ப�{த�க� தகவலிறtகி நி²வ~ப�� வ�த{ைத மா�ற 

1. ¢வu� கிள�t ெச�யº�, கy�~பாy� ப�தி கிள�t ெச�யº�, ெசய�திற} ம�²� 
பராம¾~© கிள�t ெச�யº�, ப�}ன� கண�ன� கிள�t ெச�யº�.  

2. ஒ¯ அைம~ைப ேத�|ெத�{¢, ப�}ன� பய}ப�{¢ கிள�t ெச�யº�.  

உuக� கண�ன�tகாக ©திய ©¢~ப�{த�கைள ச¾பா�tக 

1. Windows ©¢~ப�{த� வைல தள�  ெச�லº�.  
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2. வ�ைரº நி²வ� கிள�t ெச�யº�.  

©¢~ப�{த� நி²ºதைல ந�tக 

1. ¢வu� கிள�t ெச�யº�, கy�~பாy� ப�தி கிள�t ெச�யº�, நிர�க� ேச� அ�ல¢ ந�t� 

கிள�t ெச�யº�, ப�}ன� நிர�க� மா�² அ�ல¢ அக�² கிள�t ெச�யº�.  
2. ேம� வல¢ ¬ைலய�� உ�ள ©¢~ப�{த�க� காzப� �றிய�y�~ ெபy�ைய{ 

ேத�|ெத�tகº�. நி²வ~பyட அைன{¢ ©¢~ப�{த�க¶� நிர� பy�ய´t� ேமேல 
ேதா}²�.  

3. ந�uக� நி²வ� ந�tக வ�¯�©� ©¢~ப�{தைல கிள�t ெச�யº�, ப�}ன� அக�² கிள�t 
ெச�யº�.  

  

ம�z�� ேமேல 

  

வ}ெபா¯� 
வ}ெபா¯� உuக� கண�ன�ய�� இைணtக~ப�� ம�²� உuக� கண�ன�ய�} ைமtேராப�ராசசரா� 
கy�~ப�{த~ப�� அைன{¢ சாதனuகைள­� �றிt��. இதி� உuக� கண�ன� தயா¾t��ேபா¢ 
இைண{த க¯வ�க¶� ம�²� ந�uக� ப�ற� ேச�{த ©ற க¯வ�க¶� அடu��. ப�}வ¯வன 
சாதனuக¶tகான உதாரணuக�: 

• மான�yட�க�  

• �y�  

• ேமாட�  

• வy� இயtகக�  

• CD-ROM இயtகக�  

• DVD இயtகக�  

• அvசிய|திர�  

• வ�ைச~பலைக  

• வைல~ப�}ன� அடா~ட�  

• வ ��ேயா அடா~ட� அyைட  

• வ�ைளயாy� கy�~ப�{¢ன�க�  

சாதனuக� உuக� கண�ன�ய�� பல வழிகள�� இைணtக~ப��. சில சாதனuக�, அதாவ¢ 

வைல~ப�}ன� அடா~ட�க� ம�²� ஒலி அyைடக�, உuக� கண�ன�ய�� வ�¾வாtக ¢வாரuகள�} 
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உ�ேள இைணtக~ப��. ம�ற சாதனuக�, அதாவ¢ அvசிய|திரuக� ம�²� வ¯�க�, உuக� 
கண�ன�ய�� ெவள�ேய «ைணயuகள�� இைணtக~ப��. 

Windows உட} ஒ¯ சாதன� ச¾யாக~ பண� ெச�ய, கண�ன�ய�� க¯வ� இயtகி என~ப�� 

ெம}ெபா¯� நி²வ~பட ேவz��. ஒ�ெவா¯ சாதன{தி��� ஒ}² அ�ல¢ ேம�பyட சாதன 

இயtகிக� ஆதரº உ�ள¢, அைவ சாதன தயா¾~பாளரா� அள�tக~பyடைவ. சில சாதன இயtகிக� 
Windows உட} இைண|த¢. அதாவ¢ Windows அவ�ைற{ தானாக கz�ப��{¢ ெபா¯{தமான சாதன 
இயtகிய�� நி²º�. 

சாதன{ைத Windows தானாக நி²வவ��ைலெயன��, கzடறிய~பyட ©திய வ}ெபா¯� வ�சா�y 
ேதா}றி சாதன{¢ட} அள�tக~பyட ஏேத§� ைகயடtக வy�க� அ�ல¢ ெநகி� வy�க� 
¤ைழt�மா² ேகy��. உuகளா� இயtகிகைள கzடறிய இயலவ��ைலெயன��, உuக� 
சாதன{தி} தயா¾~பாளைர{ ெதாட�© ெகா�ளº�. 

  

ம�z�� ேமேல 

  

Windows XP க¯வ�க� 
உuக� Windows இயu� தள{ைத நி�வகிtகº� ஆத¾tகº�, க¯வ�க� ம�²� ஆதாரuகைள 
Windows XP வழu�கிற¢. 

• பா¢கா~© ைமய�  

• கண�ன� ம�yெட�  

• வy� ¢ைட~©  

• வy� ஒ¯uகைம~பா}  

பா¢கா~© ைமய� 

¬}² «tகிய பா¢கா~© ேதைவகைள உuக� கண�ன�ய�� பா¢கா~© ைமய� ச¾பா�tகிற¢: 
Windows பா¢கா~©v �வ�, ைவர� த�~© ெம}ெபா¯� ம�²� தான�யu� ©¢~ப�{த�. உuக� 
கண�ன� ம�²� இைணய{தி�� இைடேய ஒ¯ பா¢கா~© எ�ைலயாக இ|த பா¢கா~© ைமய� 
வ�ளu�கிற¢. 

கண�ன� ம�yெட� 
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கண�ன� ம�yெட� Windows XP இ} உ²~©, இ¢ உuக� கண�ன�ய�� ஏேத§� சிtக� ஏ�பyடா� 
அதைன «|ைதய நிைலt� ம�yெட�tக உதº�. அைன{¢ தன�நப� தரº ேகா~©க¶� (அதாவ¢ 
Microsoft Word ஆவணuக�, ேம­� வரலா², அ�ல¢ மி}னxச�) பா¢காtக~ப��. கண�ன� ம�yெட�, 

கண�ன� ம�²� சில நிர� ேகா~©கள�� ஏ�ப�� மா�றuகைள கzகாண�tகிற¢ ம�²� தானாக 
ம�yெட� ©�ள�க� உ¯வாt�கிற¢. இ|த ம�yெட� ©�ள�க� கண�ன�ைய «|ைதய ேநர{தி�� 
மா�றிட உதºகிற¢. அைவ தின|ேதா²� ம�²� கண�ன� நிக�ºகள�}ேபா¢ உ¯வாtக~ப�கிற¢ 
(அதாவ¢ நிர� அ�ல¢ இயtகிய�} நி²வலி}ேபா¢). ந�uக� எ|த ேநர{தி´� ம�yெட� ©�ள�கைள
உ¯வாtகி ெபய¾டலா�. 

கண�ன� ம�yெட� ப�}வ¯� பண�கைள ெச�கிற¢: 

• உuக� கண�ன�ைய «|ைதய நிைலt� ம�yெட�{த� 

கண�ன� ம�yெட� தானாக உuக� கண�ன�ய�� எ�லா ேநரuகள�´� மா�றuகைள அறிகிற¢ 
ம�²� �றி~ப�yட இைடெவள�ய�� மா�றuக� ஏ�ப�வத�� «} ம�yெட� ©�ள�க� 
உ¯வாt�கிற¢. ம�yெட� ©�ள�க�, உuக� கண�ன�ய�} நிைலகைளv ேசக¾{¢ 
ைவ{தி¯t��.  

• உuக� தன�~பyட ேகா~©கைள இழtகாம� உuக� கண�ன�ைய ம�yெட�{த� 

கண�ன� ம�yெட� உuக� தன�~பyட ேகா~©க� ம�²� கடºvெசா�ைல இழtகv ெச�யா¢. 
கண�ன� ம�yெட� எ} ஆவணuக� ேகா~©ைறய�� உ�ள ேகா~©க� அ�ல¢ .doc அ�ல¢ .xls 

ேபா}ற ெபா¢வான தரº ேகா~© ெபய� வ�¾வாtகuக� உ�ள ேகா~©கைள ம�yெட�tகாம�, 

உuக� தன�~பyட ேகா~©கைள~ பா¢காtகிற¢. ந�uக� ம�yெட�t�� ம�yெட� ©�ள� 
உ¯வாtக~பyட ப�ற� நிர� நி²வ~பyடா�, நிர�, நி²வ� ந�tக~ப�� ம�²� ச�ப|த~பyட 
நிரைல ந�uக� ம�z�� நி²வ ேவz��.  

• ம�yெட� ©�ள�க¶ட} ெதாட�©�ள ேததிகைள கzடறித�  

ந�uக� கண�ன� ம�yெட� இயtகினா�, ம�yெட� ©�ள�க¶ட} ெதாட�©�ள ேததிகைள 
கzடறிய உதº� நாyகாy� காzப�tக~ப��.  

• அைன{¢ ம�yெட�{த´� மா�றt��யைவ என உ²தியாt�த� 

உuக¶t� கண�ன�ய�} நிைல தி¯~திகரமாக இ�ைலெயன��, ம�yெட�{தைத தவ��tகலா� 
அ�ல¢ ேவெறா¯ ம�yெட� ©�ள� ேத�|ெத�tகலா�. அைன{¢ ெவ�றிகரமான 
ம�yெட�{த´� மா�றt��யைவ. 

கண�ன� ம�yெட� திறtக 

• ¢வu� கிள�t ெச�யº�, அைன{¢ நிர�க� இ�, உபகரணuக� �y�tகாy�, கண�ன� 
க¯வ�க� �y�tகாy�, ப�}ன� System Restore கிள�t ெச�யº�.  

வy� ¢ைட~© 

உuக� வ} இயtகக{தி� இட� காலிெச�ய வy� ¢ைட~© உதºகிற¢. Windows ேபா}ேற மிகº� 
சிtகலான இயu� தள� இயt��ேபா¢, உuக� கண�ன�ய�� உ�ள அைன{¢ ேகா~©கள�} 
தன�vசிற~©� உuக¶t� ெத¾|தி¯tகா¢. Windows சிலசமயuகள�� ேகா~©கைள சிற~© 
ெசய´tகாக~ பய}ப�{¢� ப�}ன� அவ�ைற, த�காலிக ேகா~©க¶tகான ேகா~©ைறய�� 
ைவ{தி¯t��. மாறாக, ந�uக� «}© நி²வ�ய Windows உ²~©கைள பலநாyகளாக~ பய}ப�{தாம� 
ைவ{தி¯tகலா�. இ�வா² பலவ�த காரணuக¶tகாக, உuக� வ} இயtகக{தி� 
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இட~ப�றாt�ைற­� ேச�{¢, உuக� வy�� ேகா~©கள�} எzண�tைக �ைறtக ந�uக� 
வ�¯�பலா� அ�ல¢ உuக� நிர�க� எதைன­� பாதிtகாம� காலிய�ட� உ¯வாtக வ�¯�பலா�. 

வy� ¢ைட~© திறtக 

• ¢வu� கிள�t ெச�யº�, அைன{¢ நிர�க� இ�, உபகரணuக� �y�tகாy�, கண�ன� 
க¯வ�க� �y�tகாy�, ப�}ன� வy� ¢ைட~© கிள�t ெச�யº�. 

வy� ஒ¯uகைம~பா} 

வy� ஒ¯uகைம~பா} உuக� கண�ன�ய�} நிைல வy�� சிதறிய ேகா~©க� ம�²� 

ேகா~©ைறகைள ஒ}றாt�tகிற¢ எனேவ ஒ�ெவா¯ உ¯~ப�­� ஒேர, ெதாட�vசியான இட{ைத 

வகிt��. ேகா~©க� ©¢~ப�t��ேபா¢, கண�ன� இ|த ©¢~ப�{த�கைள நிைல வy�� ெப¾ய 
ெதாட�vசியான இட{தி� ேசமிtக «ய´�, இ¢ எ~ேபா¢� ேகா~ப�} ம�ற ப�திகைள வ�ட 
மா²பyட ப�¾வா��. ேகா~©க� சிதறி��ேபா¢, அ|த ேகா~ைப ஒ�ெவா¯ «ைற திறt��ேபா¢� 
கண�ன�, நிைல வy��, ேகா~ப�} அைன{¢ ப�திகைள­� ேத��, இ¢ பதி��றி~© அள�t�� 
ேநர{ைத �ைற{¢ வ���. ந�uக� வy� ஒ¯uகைம~பா} க¯வ� இயt�வதா�, கண�ன� உuக� 
ேகா~©க� ம�²� ேகா~©ைறக� அ க~ெப²� ம�²� ©தியைவகைள மிகº� திறைமயாக 
ேசமிt��. வy� ஒ¯uகைம~பா} நிைல வy�� காலிய�ட{ைத ஒ}றாtகி, ©திய ேகா~©க� 

ப�¾tக~ப�வைத மிகº� �ைறtகிற¢. 

வy� ஒ¯uகைம~பா} திறtக 

• ¢வu� கிள�t ெச�யº�, அைன{¢ நிர�க� இ�, உபகரணuக� �y�tகாy�, கண�ன� 
க¯வ�க� �y�tகாy�, ப�}ன� வy� ஒ¯uகைம~பா} கிள�t ெச�யº�.  

 

Windows XP பய}ப�{தி மகிழº�! 
Windows XP ¢வtக வழிகாy�ைய~ ப�{தைமt� ந}றி. Windows XP -ஐ ெவ�றிகரமாக பய}ப�{தி 
மகிழ ேதைவயான அ�~பைட வ�ஷயuகைள அறி|¢ ெகாz��க�, ©திய வ�ஷயuகைள 

«ய�சிtகº�. உuக� நzப�க� ம�²� ���ப{¢ட} ேபசி ந�uக� க�றவ�ைற பகி�|¢ 
ெகா�ளº�. ஒ}றாக~ பண�யா�றி ஒ¯வ¯tெகா¯வ� பய��சியள�{¢ ெகா�¶த� சtதிவா�|த 
க¯வ�. Windows XP உலக{தி� மகி¸uக�! 

  

ம�z�� ேமேல 

Dr.J.Perumal.M.B.A,Ph.D
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